COMUNE DI PISA

DELIBERAZIONE DELLA GIUNTA COMUNALE

Delibera n. 97 del 31/03/2023

OGGETTO: PIANO ESECUTIVO DI GESTIONE 2023 - INTEGRAZIONI ALLA
DELIBERA DI G.C. N 85/2023

L’anno 2023 il giorno trentuno del mese di Marzo presso la Sede Comunale, si € riunita
la Giunta Comunale.

Risultano presenti i Signori:

Nominativo Funzione Presenza Assenza
CONTI MICHELE SINDACO X
BONSANGUE RAFFAELLA VICE SINDACO X

BEDINI FILIPPO ASSESSORE X
BONANNO GIOVANNA ASSESSORE X

DRINGOLI MASSIMO ASSESSORE X

LATROFA RAFFAELE ASSESSORE X

MAGNANI PIERPAOLO ASSESSORE X
MUNNO SANDRA ASSESSORE X

PESCIATINI PAOLO ASSESSORE X

POLI VERONICA ASSESSORE X

Partecipa alla riunione Il Vice Segretario: Balducci Alessandro

Presiede Il Sindaco: Michele Conti.



LA GIUNTA COMUNALE

PRESO ATTO che:
- con deliberazione di Giunta Comunale n. 84 del 23.03.2023 ¢ stata modificata, con decorrenza
dal 01.04.2023, la struttura organizzativa dell’Ente, come delineata negli allegati organigramma
e funzionigramma
- con deliberazione di Giunta Comunale n. 85 del 23.03.2023 ¢ stato approvato il conseguente
aggiornamento del PEG 2023 composto dagli allegati Attivita e personale, Immobili e Obiettivi
gestionali;

RITENUTO necessario, apportare alcune integrazioni al fine di perfezionare la delibera citata e

precisamente:

- assegnare gli immobili afferenti alla ex Stazione Leopolda aventi ID 60381 e 60402 alla
Direzione 11 Turismo - Tradizioni Storiche - Cultura - Politiche Giovanili - Pari Opportunita

- ridefinire le seguenti attivita 47-164 Gestione della Consulta Comunale dello Sport e AT-300
Gestione del servizio di portierato e uscierato per Palazzo Gambacorti-Mosca e per la Sesta
Porta;

RITENUTO opportuno concedere al presente I’immediata eseguibilita ai sensi dell’art. 134,
comma 4, del D.Lgs. n. 267/2000 “Testo Unico delle leggi sull’Ordinamento degli Enti Locali”;

VISTO il parere favorevole in ordine alla regolarita tecnica del presente atto, espresso, ai sensi
dell’art. 49, comma 1, del “Testo Unico delle leggi sull’ordinamento degli Enti Locali” - T.U.E.L.
approvato con D.Lgs. 18.08.2000, n. 267 e successive modifiche ed integrazioni, dal Segretario
Generale (Allegato A), nel quale si attesta che la deliberazione non comporta riflessi diretti o
indiretti sulla situazione economico-finanziaria o sul patrimonio dell’ente;

A voti unanimi, legalmente resi

DELIBERA

1. Di approvare, per le motivazioni indicate in premessa, il Piano Esecutivo di Gestione (PEG) per
I’anno 2023 caratterizzato dai seguenti allegati:
- il Repertorio delle attivita e il personale assegnati alle strutture comunali, come riportati
nell’allegato 1
- [’Elenco degli immobili individuati dalla Direzione Patrimonio e assegnati alle strutture
comunali ai sensi dell’art. 7 del Regolamento sulla gestione del patrimonio comunale, come
riportati nell’allegato 2;

2. Di attribuire al Dirigente della Direzione “Programmazione e controllo — Sistemi Informativi —
Patrimonio” la competenza all’adozione dei provvedimenti di modifica al repertorio delle attivita
che derivino dalla necessita di intervenire per integrazioni e/o specificazioni dei contenuti o,
comunque, modifiche coerenti con il funzionigramma attuale e che non incidono sulle scelte di
competenza della Giunta Comunale.

3. Di fare salvi eventuali atti di variazione del personale adottati dal Dirigente della Direzione
“Gare e contratti — Supporto giuridico — Organizzazione e personale — Consiglio Comunale” che
possano intercorrere dal momento di approvazione della presente deliberazione fino al giorno di
esecutivita della nuova macrostruttura.



4. Di trasmettere la presente deliberazione al Dirigente della Direzione 12 Gare e contratti —
Supporto giuridico — Organizzazione e personale — Consiglio Comunale per I’adozione degli atti
finalizzati all’esecuzione della stessa, compreso 1’invio alle OO.SS. nel rispetto delle relazioni
sindacali.

5. Di trasmettere il presente atto al Sindaco, agli Assessori, ai Dirigenti, al Collegio dei revisori dei
Conti e all’Organismo di Valutazione.

6. Di dare atto che, ai sensi dell’art. 125 del “Testo Unico delle leggi sull ’ordinamento degli Enti
Locali “ — T.U.E.L. approvato con D. Lgs. 18/08/2000, n. 267 e successive modifiche ed
integrazioni, contestualmente all’affissione all’Albo Pretorio, la presente deliberazione viene
trasmessa in elenco ai capigruppo consiliari.

Indi la GIUNTA COMUNALE

In ragione dell’urgenza di consegnare il PEG 2023 alle Direzioni Comunali per dar corso
immediato alle attivita gestionali conseguenti, con successiva votazione e con voti unanimi resi nei
modi e forme di legge;

DELIBERA

Di dichiarare il presente atto immediatamente eseguibile ai sensi dell’art. 134, comma 4 del D.Lgs.
18.8.2000 n. 267 e successive modifiche ed integrazioni.



Letto, confermato e sottoscritto con firma digitale.

Il Presidente

Michele Conti

Uffici Partecipati
Programmazione e Controllo
ASSESSORE POLI
ASSESSORE PESCIATINI
ASSESSORE MUNNO
ASSESSORE MAGNANI
ASSESSORE LATROFA

ASSESSORE DRINGOLI

ASSESSORE BONANNO

ASSESSORE BEDINI

Relazioni Sindacali

PO PREVENZIONE CORRUZIONE
TRASPARENZA

VICE SINDACO

SINDACO

GRUPPI CONSILIARI

SEGRETARIO GENERALE
SARDO FRANCESCO

GUERRAZZ|I MARCO
Dirigente Direzione 12

Dirigente Direzione 10
COLLEGIO DEI REVISORI DEI CONTI

Il Vice Segretario

Balducci Alessandro

Dirigente Direzione 05

Dirigente Direzione 03

Dirigente Direzione 02

DAOLE FABIO

BACCIARDI GIUSEPPE

DIREZIONE-14 Programmazione Lavori Pubblici -
Edilizia Pubblica - Impianti sportivi -  Servizi
Cimiteriali - Protezione Civile

DIREZIONE-13 Sociale - Disabilita - Politiche della
Casa - Servizi Educativi - Prevenzione e Protezione
- Datore di lavoro

DIREZIONE-12 Gare e contratti - Supporto Giuridico
- Organizzazione e personale - Consiglio comunale
DIREZIONE-11 Turismo - Tradizioni Storiche -
Cultura - Politiche Giovanili - Pari Opportunita
DIREZIONE-10 Urbanistica - Edilizia Privata -
Espropri - Grandi interventi di edilizia residenziale
pubblica

DIREZIONE-08 Polizia Municipale — Sicurezza
Urbana

DIREZIONE-07 Avvocatura Civica

DIREZIONE-06 Infrastrutture e Viabilita — Mobilita -
Verde e arredo urbano - Edilizia Scolastica
DIREZIONE-05 - Programmazione e controllo -
Sistemi Informativi - Patrimonio

DIREZIONE-04 Servizi istituzionali - Sport
DIREZIONE-03 Finanze - Provveditorato - Aziende
- Servizi Assicurativi

DIREZIONE-02 Ambiente - Attivita Produttive -
Servizi Demografici - URP - Partecipazione
DIREZIONE-01 Segreteria Generale



PIANO ESECUTIVO DI GESTIONE 2023

Attivita e Personale



PEG 2023 - Attivita e personale al 01/04/2023

L'organizzazione dell’Ente al 01/04/2023 si articola nelle seguenti specifiche strutture organizzative

n° dipendenti

Ufficio del Segretario Generale 6
DD 02 AMBIENTE - ATTIVITA PRODUTTIVE - SERVIZI DEMOGRAFICI - URP - PARTECIPAZIONE 98
DD 03 FINANZE - PROVVEDITORATO - AZIENDE - SERVIZI ASSICURATIVI 36
DD 04 SERVIZI ISTITUZIONALI - SPORT 43
DD 05 PROGRAMMAZIONE E CONTROLLO - SISTEMI INFORMATIVI - PATRIMONIO 37
DD 06 INFRASTRUTTURE E VIABILITA - MOBILITA - VERDE E ARREDO URBANO - EDILIZIA SCOLASTICA 42
DD 07 AVVOCATURA CIVICA 4
DD 08 POLIZIA MUNICIPALE - SICUREZZA URBANA 144
DD 10 URBANISTICA - EDILIZIA PRIVATA - ESPROPRI - GRANDI INTERVENTI DI EDILIZIA RESIDENZIALE PUBBLICA 37
DD 11 TURISMO - TRADIZIONI STORICHE - CULTURA - POLITICHE GIOVANILI - PARI OPPORTUNITA 33
DD 12 GARE E CONTRATTI - SUPPORTO GIURIDICO - ORGANIZZAZIONE E PERSONALE - CONSIGLIO COMUNALE 34
DD 13 SOCIALE - DISABILITA - POLITICHE DELLA CASA - SERVIZI EDUCATIVI - PREVENZIONE E PROTEZIONE - DATORE DI LAVORO 102
DD 14 PROGRAMMAZIONE LAVORI PUBBLICI - EDILIZIA PUBBLICA - IMPIANTI SPORTIVI - SERVIZI CIMITERIALI - PROTEZIONE CIVILE 26

642




PEG 2023 - Attivita e personale al 01/04/2023

Ufficio del Segretario Generale

01/01/2023 - 31/12/2023 --> MORDACCI MARCO (Segretario Generale)

PERSONALE ASSEGNATO

ID Nominativo PG PE  Profilo professionale Area prof.
2433 GRASSI SILVIA C C5 ISTR. AMM. CONT. AMMINISTRATIVA
20310 GRELLA CHIARA C Cc1 ISTR. AMM. CONT. AMMINISTRATIVA
19925 LIZZA GIANLUCA C C1 ISTR. AMM. CONT. AMMINISTRATIVA
17144 MALFATTI VERONICA D3 D3 FUNZ. PROCURATORE LEGALE AMMINISTRATIVA
19509 MORDACCI MARCO SEG SEG  SEG.GEN. DIRIGENZA
17184 SELMI NICOLETTA D1 D2 ISTR. DIR. AMM. CONT. AMMINISTRATIVA
16420 TURINIPAOLA D1 D4 ISTR. DIR. AMM. CONT. AMMINISTRATIVA




PEG 2023 - Attivita e personale al 01/04/2023

ATTIVITA ASSEGNATE

SERVIZIO GESTIRE LE PROCEDURE PER L ACQUISIZIONE DI BENI E SERVIZI E PER L’AFFIDAMENTO DI LAVORI PUBBLICI [S-35]
AT-238 GESTIONE DELLE PROCEDURE PER L'ACQUISIZIONE DI BENI E SERVIZI E PER L'AFFIDAMENTO DI LAVORI PUBBLICI

SERVIZIO PROGRAMMAZIONE DEL FABBISOGNO DI PERSONALE E CONTROLLO ORGANIZZATIVO [S-54]
AT-267 SUPPORTO AL PROCESSO DI PESATURA DELLE POSIZIONI DIRIGENZIALI

AT-269 SUPPORTO ALLA VALUTAZIONE DELLE PRESTAZIONI DEI DIRIGENTI

AT-455 SUPPORTO ALL'ODV NEGLI ADEMPIMENTI CONNESSI AL CICLO DI GESTIONE DELLA PERFORMANCE

SERVIZIO CONTROLLO DI REGOLARITA AMMINISTRATIVA E CONTABILE [S-56]

AT-408 PREDISPOSIZIONE DI LINEE GUIDA E DIRETTIVE PER INDIRIZZARE L'ATTIVITA AMMINISTRATIVA

AT-409 CONTROLLI DI REGOLARITA AMMINISTRATIVA

AT-450 COORDINAMENTO E CONTROLLO DEL SISTEMA COMUNALE DI PREVENZIONE DELL ILLEGALITA E DELLA CORRUZIONE

SERVIZIO GESTIRE IL PERSONALE [S-65]
AT-439 PRESIDENZA DELLA DELEGAZIONE TRATTANTE DI PARTE PUBBLICA

SERVIZIO FORNIRE ASSISTENZA TECNICA-OPERATIVA ALLE ATTIVITA DELIBERATIVE DELLA GIUNTA E DEL CONSIGLIO [S-71]
AT-370 SUPPORTO ALLE ATTIVITA DELIBERATIVE DELLA GIUNTA COMUNALE

AT-435 ASSISTENZA ALLA GIUNTA COMUNALE

AT-436 COORDINAMENTO DI PROGETTI E PROCESS| DI NATURA COMPLESSA

AT-437 ASSISTENZA AL CONSIGLIO COMUNALE

SERVIZIO FORNIRE SUPPORTO E CONSULENZA GIURIDICA-AMMINISTRATIVA ALLE STRUTTURE COMUNALI [S-74]
AT-374 SUPPORTO E CONSULENZA IN MATERIA GIURIDICA E AMMINISTRATIVA
AT-507 ATTIVITA CONNESSE ALLA GESTIONE DELLA PRIVACY

SERVIZIO STIPULARE | CONTRATTI DELL'ENTE [S-76]
AT-438 VERIFICA E ROGITO DEI CONTRATTI

SERVIZIO ATTIVITA DI SEGRETERIA E DI SUPPORTO AMMINISTRATIVO [S-77]
AT-175 ATTIVITA DI SEGRETERIA E SUPPORTO AMMINISTRATIVO

AT-238 Gestione delle procedure per I'acquisizione di beni e servizi e per I'affidamento di lavori pubblici

Consiste nell’'espletamento delle procedure gestite direttamente dalla presente direzione o in collaborazione con ['ufficio Gare per I'acquisizione di forniture di beni
e servizi e per I'affidamento di lavori pubblici afferenti le attivita di competenza della stessa: acquisizioni di beni e servizi sopra soglia tramite centrali di committenza
e/o tramite procedure di gara; acquisizioni di beni e servizi sotto soglia tramite tutte le procedure previste dalla normativa; acquisizioni di beni e servizi tramite buoni
economali; affidamenti di lavori pubblici sopra soglia e sotto soglia tramite le procedure e gli strumenti telematici e non previsti dalla normativa.

AT-267 Supporto al processo di pesatura delle posizioni dirigenziali

Riguarda la pesatura e conseguente gradazione delle posizioni dirigenziali presenti nell’ente al fine di individuare la relativa componente di retribuzione. Le principali
attivita in questo ambito sono: eventuale aggiornamento e revisione della metodologia di pesatura delle posizioni dirigenziali; raccolta dati e informazioni necessarie
o comunque utili per I'applicazione dei criteri individuati; pesatura delle posizioni da parte del soggetto individuato e predisposizione degli atti amministrativi
conseguenti; gestione delle eventuali contestazioni.

AT-269 Supporto alla valutazione delle prestazioni dei dirigenti

Riguarda la valutazione del risultato dei dirigenti, finalizzata alla distribuzione della relativa componente di retribuzione dirigenti. In particolare si estrinseca nella
collaborazione e nel supporto all'Organismo Indipendente per la Valutazione nell’ambito delle seguenti attivita: eventuale aggiornamento e revisione della
metodologia di valutazione e della disciplina relativa agli organismi preposti alla valutazione; raccolta dati e informazioni, in maniera strutturata e/o incidentale, utili
per la valutazione del comportamento organizzativo; ricezione delle risultanze del controllo di gestione e del monitoraggio delle performance e predisposizione di
relativa reportistica da fornire all’organismo di valutazione; supporto all’organismo di valutazione (convocazione riunioni, predisposizione verbali, raccolta materiali
da distribuire durante riunioni ecc); predisposizione rapporto sull’esito conclusivo della valutazione (schede valutazione, relazione ecc) e atti amministrativi
conseguenti; gestione delle eventuali contestazioni.



PEG 2023 - Attivita e personale al 01/04/2023

AT-455 Supporto all'ODV negli adempimenti connessi al ciclo di gestione della performance

Consiste nel fornire supporto all'Organismo di Valutazione nell'espletamento di tutte le attivita afferenti la gestione del ciclo della performance come individuate dalle
norme e dai regolamenti interni: monitoraggio sul funzionamento complessivo del sistema di misurazione e valutazione della performance; validazione della relazione
sulla performance e relativa pubblicizzazione; collaborazione alla predisposizione del piano annuale della performance. Comprende inoltre il supporto alla eventuale
realizzazione di indagini sul personale dipendente volte a rilevare il grado di condivisione del sistema di valutazione.

AT-408 Predisposizione di linee guida e direttive per indirizzare I'attivita amministrativa

Consiste nel fornire indicazioni e indirizzi di natura operativa alle strutture dell'Ente al fine di orientarne I"attivita amministrativa verso un costante miglioramento della
qualita e, conseguentemente, dell'efficienza. Si esplica di norma attraverso I'elaborazione di direttive, circolari e istruzioni operative di carattere sia generale che
particolare.

AT-409 Controlli di regolarita amministrativa

Consiste nell’attuare idonee forme di controllo sulla regolarita amministrativa degli atti per garantirne la legittimita, la regolarita e la correttezza: si esplica attraverso
segnalazioni, richieste di chiarimento, report periodici e relazione annuale.

AT-450 Coordinamento e controllo del sistema comunale di prevenzione dell'illegalita e della corruzione

Consiste nello svolgimento di tutte le attivita connesse al ruolo di Responsabile per la prevenzione della corruzione e per la trasparenza.

Con riferimento alla prevenzione della corruzione: elaborazione, attuazione, aggiornamento, monitoraggio, controllo e modifica del Piano anticorruzione.

Con riferimento alla trasparenza: aggiornamento, monitoraggio e controllo della sezione Trasparenza del Piano Anticorruzione; definizione dei criteri per
I'organizzazione della struttura delle pagine web per adempiere agli obblighi di pubblicita e trasparenza in collaborazione con i sistemi informativi; verifica sulla
completezza, chiarezza e aggiornamento dei dati, delle informazioni e dei documenti pubblicati in Amministrazione Trasparente; emanazione direttive in materia di
semplificazione del linguaggio amministrativo e di comunicazione efficace e monitoraggio e controllo sull'applicazione delle stesse; verifica relativa alla presenza di
contenuti non aggiornati, non pertinenti o non corrispondenti a quelli dei documenti ufficiali; segnalazioni circa il mancato o ritardato adempimento degli obblighi
di pubblicita. Consiste altresi nel fornire supporto all'Organismo di Valutazione nell’espletamento delle attivita afferenti la promozione e attestazione dell*assolvimento
degli obblighi relativi alla trasparenza ed integrita.

AT-439 Presidenza della delegazione trattante di parte pubblica

Ricomprende le attivita riconducibili alla presidenza da parte del Segretario Generale della delegazione trattante di parte pubblica: presenza alle sedute, gestione della
trattativa con i sindacati, verifica degli accordi predisposti...

AT-370 Supporto alle attivita deliberative della Giunta Comunale

L'attivita & riconducibile al supporto amministrativo alla Giunta, che ricomprende la gestione del flusso documentale relativo alla ricezione delle proposte di
deliberazione, alla predisposizione dell’ordine del giorno delle riunioni e relativa comunicazione ai destinatari, alla effettiva verbalizzazione delle sedute, alla successiva
pubblicazione e archiviazione delle delibere.

AT-435 Assistenza alla Giunta Comunale

Consiste nello svolgimento delle funzioni proprie del Segretario Generale (art. 97 DLgs 267/2000) di assistenza giuridico-amministrativa nei confronti della Giunta
Comunale in ordine alla conformita dell’azione amministrativa alle leggi, allo statuto ed ai regolamenti. In particolare, partecipa con funzioni consultive, referenti e di
assistenza alle riunioni della Giunta e ne cura la verbalizzazione.

AT-436 Coordinamento di progetti e processi di natura complessa

Consiste nello svolgimento di attivita di coordinamento di progetti, processi e procedimenti di natura complessa, trasversale e/o intersettoriale, con riferimento a
specifici compiti ed incarichi conferiti dal Sindaco: si esplicano di norma attraverso |'elaborazione di pareri di carattere generale e di relazioni, nella partecipazione a
riunioni con compiti di consulenza e supporto, nella produzione diretta di provvedimenti, nella gestione diretta di procedimenti amministrativi complessi e/o nel
coordinamento di attivita amministrative complesse.

AT-437 Assistenza al Consiglio Comunale

Consiste nello svolgimento delle funzioni proprie del Segretario Generale (art. 97 DLgs 267/2000) di assistenza giuridico-amministrativa nei confronti del Consiglio
Comunale in ordine alla conformita dell’azione amministrativa alle leggi, allo statuto ed ai regolamenti. Il segretario generale svolge le funzioni di segretario di seduta
del consiglio, partecipa con funzioni consultive, referenti e di assistenza dando anche informazioni e chiarimenti sull'argomento in discussione allorché sia richiesto
dai consiglieri e autorizzato dal presidente, e sovrintende all'attivita di verbalizzazione.
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AT-374 Supporto e consulenza in materia giuridica e amministrativa

Consiste nel fornire supporto e consulenza in materia giuridica e amministrativa in base a richieste specifiche o ad esigenze e problematiche che siano sorte, secondo
le disposizioni del Segretario Generale.

AT-507 Attivita connesse alla gestione della privacy

L'attivita ricomprende: aggiornamento del sistema di gestione della privacy adottato dall’Ente, monitoraggio sull'attuazione delle direttive impartite e sulla conformita
dell'attivita delle strutture alle stesse e alla normativa vigente in materia di protezione dati; coordinamento e supporto alle strutture dell'Ente nella gestione delle
procedure per |'esercizio dei diritti da parte degli interessati e della procedura di segnalazione della violazione di dati personali; svolgimento funzioni di Responsabile
Protezione Dati e coordinamento Unita di Supporto privacy.

AT-438 Verifica e rogito dei contratti

Consiste nella verifica e nel rogito dei contratti da parte del Segretario Generale.

AT-175 Attivita di segreteria e supporto amministrativo

Consiste nell'espletamento di tutte le variegate e molteplici tipologie di attivita eventualmente svolte a supporto del dirigente e delle strutture organizzative che
caratterizzano la direzione:

- tenuta dell’agenda degli impegni e degli appuntamenti;

- gestione dei contatti e della corrispondenza (smistamento della posta, archiviazione, predisposizione lettere/mail...);
- attivita di segreteria nell'ambito di sedute o riunioni (convocazione, predisposizione materiale, verbalizzazione...);

- supporto materiale alla predisposizione degli atti e loro archiviazione;

- gestione del flusso documentale cartaceo/informatico in arrivo e in partenza;

- gestione contabile di bilancio attraverso la cura dell‘iter per gli atti amministrativi di natura finanziaria;

- gestione dei beni mobili /o immobili assegnati;

- gestione delle utenze assegnate (energia termica, energia elettrica, acqua, telefonia mobile e fissa);

- gestione del personale assegnato (ferie, permessi, giustificativi, prese di servizio...);

- raccolta dati e predisposizione reportistica da inviare periodicamente alle strutture preposte ai controlli interni;

- gestione delle pagine web di propria competenza pubblicate sulla Rete Civica, anche ai fini degli adempimenti sulla trasparenza;
- attivita connesse alla eventuale gestione delle richieste di accesso e dei reclami provenienti dall’'utenza;

- adempimenti connessi alla normativa su anticorruzione.

E qui ricompreso inoltre |'eventuale supporto fornito all’Avvocatura Civica per la gestione del contenzioso: ricostruzione, tramite apposita relazione, dei fatti attinenti
al giudizio e delle motivazioni, anche giuridiche, alla base del comportamento e dell'adozione di determinati atti di cui I'ufficio coinvolto & responsabile; eventuale
produzione di integrazioni e/o ulteriore documentazione ove richiesto dall’Avvocatura Civica; partecipazione alle udienze, ove necessario.
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DD 02 AMBIENTE - ATTIVITA PRODUTTIVE - SERVIZI DEMOGRAFICI - URP -
PARTECIPAZIONE

01/01/2023 - 31/12/2023 --> POLLEGIONE CRISTINA (Dirigente)

PERSONALE ASSEGNATO
ID Nominativo PG PE Profilo professionale Area prof.
20289 AMERICO DAVIDE C C1 ISTR. AMM. CONT. AMMINISTRATIVA
20285 ANTONACCIADAMO C C1 ISTR. AMM. CONT. AMMINISTRATIVA
2434 ARCUCCI ANTONIO B1 B3 ESEC. AMM. AMMINISTRATIVA
19941 ARGAMANTE BARBARA C Cc1 ISTR. AMM. CONT. AMMINISTRATIVA
2443 BALDONI ANGELA C C4 ISTR. AMM. CONT. AMMINISTRATIVA
2447 BALESTRI NICOLA C C5 AGENTE P.M. VIGILANZA
114 BARONI SIMONETTA (*) C c3 ISTR. AMM. CONT. AMMINISTRATIVA
19637 BICOCCHIJULIE D1 D1 ISTR. DIR. AMM. CONT. AMMINISTRATIVA
2142 BILANCI PAOLO B1 B7 ESEC. AMM. AMMINISTRATIVA
265 BRUGIONI LAURA D3 D7 FUNZ. AMM. CONT. AMMINISTRATIVA
20287 BUCCIANTI FRANCESCA C Cc1 ISTR. AMM. CONT. AMMINISTRATIVA
2180 BUONO GIOVANNA C [@3) ISTR. AMM. CONT. AMMINISTRATIVA
18803 CALAMAIDANIELA B1 B2 ESEC. AMM. AMMINISTRATIVA
16706 CARDARELLI MASSIMO C C5 AGENTE P.M. VIGILANZA
19847 CARIOLA ELEONORA C Cc1 ISTR. AMM. CONT. AMMINISTRATIVA
17415 CARMIGNANI ERICA C C2 ISTR. TECNICO TECNICA
16656 CATAPANO PAOLA C 2 ISTR. AMM. CONT. AMMINISTRATIVA
18835 CECCARELLI FABIO B1 B2 ESEC. AMM. AMMINISTRATIVA
20209 CECCHETTI PAOLA C C1 ISTR. AMM. CONT. AMMINISTRATIVA
2419 CEI BARBARA C C4 ISTR. AMM. CONT. AMMINISTRATIVA
20208 CICCARESE LUCA C Cc1 ISTR. AMM. CONT. AMMINISTRATIVA
20233  CINELLI DANIELE C Cc1 ISTR. TECNICO AGRARIO TECNICA
19365 COATTO LAURA C C4 ISTR. AMM. CONT. AMMINISTRATIVA
1970 COCOZZA MONICA C [@3) ISTR. AMM. CONT. AMMINISTRATIVA
16658 CONSANI SIMONE C Cc4 ISTR. AMM. CONT. AMMINISTRATIVA
2405 CORBO CATERINA D1 D5 ISTR. DIR. AMM. CONT. AMMINISTRATIVA
19008 CUPELLI FEDERICA C Cc1 ISTR. AMM. CONT. AMMINISTRATIVA
2370 DAINELLI BARBARA D1 D5 ISTR. DIR. AMM. CONT. AMMINISTRATIVA
2001 DAVINI CINZIA B3 B8 C.P. AMM. CONT. AMMINISTRATIVA
19748 DE CARIA MARIA C C1 ISTR. AMM. CONT. AMMINISTRATIVA
2184 DEL SEPPIA ANTONELLA C [@3) ISTR. AMM. CONT. AMMINISTRATIVA
539 DETTORIRITA D1 D6 ISTR. DIR. AMM. CONT. AMMINISTRATIVA
2086 DINI MARCO B3 B7 C.P. AMM. CONT. AMMINISTRATIVA
19650 FONTANA ELENA B1 B4 ESEC. AMM. AMMINISTRATIVA
19869 FRANCHI OMAR C Cc1 ISTR. AMM. CONT. AMMINISTRATIVA
19926 FUSCO MARIA GIOVANNA C C1 ISTR. AMM. CONT. AMMINISTRATIVA
19840 GALLETTIRICCARDO C C1 ISTR. AMM. CONT. AMMINISTRATIVA
1909 GARGANI SANDRA C [@3) ISTR. AMM. CONT. AMMINISTRATIVA
1988 GINGHIALI MARCO B1 B6 ESEC. AMM. AMMINISTRATIVA
2339 GIORGI MANUELA C C5 ISTR. AMM. CONT. AMMINISTRATIVA
1701 GIUNTINI ALESSANDRO B1 B6 ESEC. TECNICO TECNICA
20334 KALKE KEVIN MICHAEL INGO B3 B3 C.P. AMM. CONT. AMMINISTRATIVA
1922 LAPI MICHELA B1 B7 ESEC. AMM. AMMINISTRATIVA
20331 LUINO ALESSANDRO B3 B3 C.P. AMM. CONT. AMMINISTRATIVA
2322 LUPI MANUELA C C6 ISTR. AMM. CONT. AMMINISTRATIVA
1904 LUPPICHINI LINDA C C6 ISTR. AMM. CONT. AMMINISTRATIVA
20186 MADONIA ARIANNA D1 D1 ISTR. DIR. AMM. CONT. AMMINISTRATIVA
16948 MARCHI ALESSANDRA C c3 ISTR. AMM. CONT. AMMINISTRATIVA
17583 MARIOTTI MASSIMILIANO B1 B2 ESEC. AMM. AMMINISTRATIVA
19781 MARROCU GIAMPAOLO B3 B3 C.P. AMM. CONT. AMMINISTRATIVA
17279 MASETTI CATERINA C Cc1 ISTR. AMM. CONT. AMMINISTRATIVA
19335 MASINI ELENA D1 D2 ISTR. DIR. AMM. CONT. AMMINISTRATIVA
995 MAZZANTI SANDRO B3 B7 C.P. SORVEGLIANTE TECNICA
18833 MELONI ENRICO B1 B2 ESEC. AMM. AMMINISTRATIVA
17588 MENICHETTI SONIA C Cc5 ISTR. AMM. CONT. AMMINISTRATIVA
2432 MIGLIORI EMANUELA (*) B1 B5 ESEC. AMM. AMMINISTRATIVA
17565 MONTAGNANI CHIARA B1 B2 ESEC. AMM. AMMINISTRATIVA
20226 NAPOLITANO PASQUALE B3 B3 C.P. AMM. CONT. AMMINISTRATIVA
2070 NARDELLI SANDRA B1 B7 ESEC. AMM. AMMINISTRATIVA
1915 NATALINI CINZIA C C6 ISTR. AMM. CONT. AMMINISTRATIVA
20218 NEICU GABRIEL ALEXANDRU B3 B3 C.P. OPER. TECNICO TECNICA
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19195 NENCINI LAURA D1 D2 ISTR. DIR. AMM. CONT. AMMINISTRATIVA
17016 NORELLI ARIANNA C c3 ISTR. AMM. CONT. AMMINISTRATIVA
17272  PAPINI ROBERTO D3 D5 FUNZ. TECNICO TECNICA

19164 PAPUCCI CRISTINA C c3 ISTR. AMM. CONT. AMMINISTRATIVA
2045 PARRA MARCO B1 B6 ESEC. AMM. AMMINISTRATIVA
17580 PICCHIANTI ELEONORA C Cc1 ISTR. AMM. CONT. AMMINISTRATIVA
1214 PICCIRILLI FRANCO D1 D6 ISTR. DIR. TECNICO TECNICA

1978 PISTOIA ROSSELLA C C6 ISTR. AMM. CONT. AMMINISTRATIVA
20292 POLLEGIONE CRISTINA DIR DIR  DIRIGENTE DIRIGENZA
1924 PUNTONI LUCA C c3 ISTR. AMM. CONT. AMMINISTRATIVA
19862 QUARTARARO SIMONA C c1 ISTR. AMM. CONT. AMMINISTRATIVA
1938 RAFFAELLI ALESSANDRA B1 B2 ESEC. AMM. AMMINISTRATIVA
2186 RATTI TIZIANA C C6 ISTR. AMM. CONT. AMMINISTRATIVA
16390 REDINI MARCO D1 D5 ISTR. DIR. TECNICO TECNICA

2141 RIBECHINI MAURIZIO B3 B7 C.P. AMM. CONT. AMMINISTRATIVA
19991 RICOVERI ANDREA C C1 ISTR. TECNICO TECNICA

19228 RISO SARA C C1 ISTR. AMM. CONT. AMMINISTRATIVA
20000 ROSELLINI PAOLA D1 D3 ISTR. DIR. AMM. CONT. AMMINISTRATIVA
17582 ROSLIK ANNA B1 B2 ESEC. AMM. AMMINISTRATIVA
16718 ROSSI ALESSANDRO C C6 ISTR. AMM. CONT. AMMINISTRATIVA
19391 RUIZ DE APODACA BAEZA IZASKUN C C2 ISTR. AMM. CONT. AMMINISTRATIVA
19930 SALVESTRINI ELENA C C1 ISTR. AMM. CONT. AMMINISTRATIVA
2074 SALVINISILVIA B1 B7 ESEC. AMM. AMMINISTRATIVA
20337 SATTADAVID C Cc1 ISTR. AMM. CONT. AMMINISTRATIVA
17018 SBRANA ANDREA D1 D3 ISTR. DIR. TECNICO TECNICA

20213 SCALA MIRKO B3 B3 C.P. OPER. TECNICO TECNICA

1418 SCARAMELLI MAURIZIO B3 B4 C.P. SORVEGLIANTE TECNICA

17909 SCARPELLINI FRANCESCA C C1 ISTR. AMM. CONT. AMMINISTRATIVA
20215 SCAVEZZONI MARCO B3 B3 C.P. OPER. TECNICO TECNICA

18834 SEBASTIANI NORMAN B1 B2 ESEC. AMM. AMMINISTRATIVA
19842 SIMONCINI COSIMA C Cc1 ISTR. AMM. CONT. AMMINISTRATIVA
20191 SPAGNOLI ANNALISA C Cc1 ISTR. AMM. CONT. AMMINISTRATIVA
17028 TREVISAN FRANCESCA C Cc1 ISTR. AMM. CONT. AMMINISTRATIVA
2078 TURCHI DONATELLA B3 B6 C.P. AMM. CONT. AMMINISTRATIVA
19659 VECE GIUSEPPE D1 D3 ISTR. DIR. AMM. CONT. AMMINISTRATIVA
1716 VERANI SABRINA B3 B7 C.P. AMM. CONT. AMMINISTRATIVA
20050 ZANINI CARLO C C1 ISTR. AMM. CONT. AMMINISTRATIVA

(*) BARONI SIMONETTA in cessazione dal 01/08/2023, MIGLIORI EMANUELA in cessazione dal 01/05/2023
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ATTIVITA ASSEGNATE

SERVIZIO PROMUOVERE LO SVILUPPO DEL COMMERCIO LOCALE [S-13]

AT-24 EROGAZIONE CONTRIBUTI E ALTRI BENEFICI ECONOMICI PER ATTIVITA DI INTERESSE GENERALE (COMMERCIO)
AT-470 GESTIONE DEI POSTEGGI PER MERCATI, FIERE E COMMERCIO ITINERANTE
AT-94 PROGRAMMAZIONE E GESTIONE DI INTERVENTI A FAVORE DELLE ATTIVITA COMMERCIALI

SERVIZIO VIGILARE SULL ESERCIZIO DELLE ATTIVITA ECONOMICHE [S-14]
AT-100 CONTROLLI SULL ESERCIZIO DELLE ATTIVITA ECONOMICHE

SERVIZIO PROMUOVERE LO SVILUPPO E LA COMPETITIVITA DEL SISTEMA PRODUTTIVO LOCALE [S-15]
AT-23 EROGAZIONE CONTRIBUTI E ALTRI BENEFICI ECONOMICI PER ATTIVITA DI INTERESSE GENERALE (INDUSTRIA E ARTIGIANATO)
AT-93 PROGRAMMAZIONE E GESTIONE DI INTERVENTI A FAVORE DELLE IMPRESE INDUSTRIALI E ARTIGIANALI

SERVIZIO TENERE | REGISTRI COMUNALI DI ANAGRAFE E STATO CIVILE [S-29]
AT-165 GESTIONE DEI REGISTRI DELLA POPOLAZIONE RESIDENTE

AT-166 GESTIONE DEI REGISTRI DI STATO CIVILE

AT-167 GESTIONE DELL'ANAGRAFE DEGLI ITALIANI RESIDENTI ALL'ESTERO
AT-174 GESTIONE DEL REGISTRO DI RACCOLTA DEI TESTAMENTI BIOLOGICI
AT-176 GESTIONE DELLA TOPONOMASTICA COMUNALE

SERVIZIO RILASCIARE DOCUMENTI DI IDENTITA [S-30]
AT-169 RILASCIO E RINNOVO DEI DOCUMENTI DI IDENTITA TRADIZIONALI
AT-170 RILASCIO E RINNOVO DELLE CARTE DI IDENTITA ELETTRONICHE

SERVIZIO RILASCIARE CERTIFICAZIONI ANAGRAFICHE E/O DI STATO CIVILE [S-31]
AT-171 RILASCIO CERTIFICAZIONI E/O AUTENTICAZIONI ANAGRAFICHE
AT-172 RILASCIO ESTRATTI E CERTIFICAZIONI DI STATO CIVILE

SERVIZIO CELEBRAZIONE DI MATRIMONIO CIVILE [S-32]
AT-433 ATTIVITA CORRELATE ALLA GESTIONE DEI MATRIMONI CON RITO CIVILE

SERVIZIO CONOSCERE E TUTELARE IL TERRITORIO [S-33]
AT-55 ATTIVITA CONNESSE ALLA TUTELA DEL SUOLO E DEL SOTTOSUOLO

SERVIZIO EFFETTUARE RILEVAZIONI DI DATI E CENSIMENTI ISTAT [S-34]

AT-177 RILEVAZIONI PERIODICHE SUGLI EVENTI DEMOGRAFICI DI STATO CIVILE E SUL MOVIMENTO DELLA POPOLAZIONE RESIDENTE
AT-178 RILEVAZIONI PERIODICHE SUI PREZZI AL CONSUMO

AT-179 RILEVAZIONI SPECIFICHE NELL'AMBITO DEL SISTEMA DELLE INDAGINI MULTISCOPO ISTAT

AT-180 GESTIONE DELLE PROCEDURE DI RILEVAZIONE NELL'AMBITO DEI CENSIMENTI ISTAT

SERVIZIO GESTIRE LE PROCEDURE PER L'ACQUISIZIONE DI BENI E SERVIZI E PER L’AFFIDAMENTO DI LAVORI PUBBLICI [S-35]
AT-574 GESTIONE DELLE PROCEDURE PER L'ACQUISIZIONE DI BENI E SERVIZI E PER L'AFFIDAMENTO DI LAVORI PUBBLICI

SERVIZIO TENUTA E AGGIORNAMENTO DELLE LISTE ELETTORALI [S-36]

AT-181 GESTIONE DELLE LISTE E DEGLI ALBI SPECIFICI ATTINENTI IL SERVIZIO ELETTORALE
AT-182 ATTIVITA DI SEGRETERIA E SUPPORTO ALLE COMMISSIONI ELETTORALI CIRCONDARIALI
AT-434 RILASCIO TESSERE E CERTIFICATI ELETTORALI

SERVIZIO GESTIRE LE CONSULTAZIONI ELETTORALI E POPOLARI [S-37]
AT-184 GESTIONE DELLE CONSULTAZIONI ELETTORALI
AT-426 GESTIONE DELLE PROCEDURE PER LO SVOLGIMENTO DEI REFERENDUM COMUNALI

SERVIZIO FORMAZIONE E AGGIORNAMENTO DELLE LISTE DI LEVA [S-38]
AT-185 GESTIONE DELLE LISTE DI LEVA MILITARE E DEI RUOLI MATRICOLARI

SERVIZIO SERVIZI CIMITERIALI [S-40]
AT-191 GESTIONE AMMINISTRATIVA DEI SERVIZI CIMITERIALI PRESSO STATO CIVILE

SERVIZIO ACCESSO ALLE INFORMAZIONI SULL ATTIVITA COMUNALE [S-47]

AT-227 RICEZIONE E GESTIONE DELLE RICHIESTE DI ACCESSO AGLI ATTI

AT-228 RICEZIONE E GESTIONE DI RECLAMI E SEGNALAZIONI

AT-233 COORDINAMENTO E RILASCIO AL PUBBLICO DELLE INFORMAZIONI SUI SERVIZI EROGATI DALL'ENTE

SERVIZIO RILASCIARE PERMESSI PER L'OCCUPAZIONE DI SUOLO PUBBLICO [S-5]
AT-248 PARERI PER L'OCCUPAZIONE DI SUOLO PUBBLICO IN MATERIA AMBIENTALE
AT-503 PARERI PER L'OCCUPAZIONE DI SUOLO PUBBLICO IN MATERIA DI COMMERCIO
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GESTIRE | BENI IMMOBILI COMUNALI E DEMANIALI [S-57]
ASSEGNAZIONE ORARIA DI SPAZI PER L'ASSOCIAZIONISMO PRESSO LE EX-CIRCOSCRIZIONI

RILASCIARE AUTORIZZAZIONI PER INSTALLAZIONE E GESTIONE DEGLI IMPIANTI PUBBLICITARI [S-6]
CONCESSIONE DELLA GESTIONE DI IMPIANTI PUBBLICITARI

REPERIRE LE RISORSE FINANZIARIE [S-66]
REPERIMENTO DI RISORSE FINANZIARIE EXTRA-COMUNALI

RACCOLTA E SMALTIMENTO DEI RIFIUTI, IGIENE URBANA [S-7]

SOPRALLUOGHI E CONTROLLI IN MATERIA DI RIFIUTI E IGIENE URBANA

ATTIVITA CONNESSE ALLA GESTIONE DEI RIFIUTI E ALL'IGIENE URBANA

GESTIONE E MONITORAGGIO DEL CONTRATTO DI SERVIZIO PER | RIFIUTI E L'IGIENE URBANA

SVILUPPO DELL'ENTE IN UN OTTICA DI GOVERNANCE E PARTECIPAZIONE [S-73]
SUPPORTO AMMINISTRATIVO ALL'ATTIVITA DEGLI ORGANISMI TERRITORIALI DI PARTECIPAZIONE
RICEZIONE DELLE ISTANZE DI PARTECIPAZIONE POPOLARE E RACCOLTA FIRME PRESSO URP
COORDINAMENTO DELLE FORME ISTITUZIONALI DI PARTECIPAZIONE

ATTIVITA DI SEGRETERIA E DI SUPPORTO AMMINISTRATIVO [S-77]
ATTIVITA DI SEGRETERIA E SUPPORTO AMMINISTRATIVO

TUTELARE L'AMBIENTE E IL VERDE URBANO [S-8]

COORDINAMENTO DEL NUCLEO COMUNALE PER LE VALUTAZIONI AMBIENTALI

ELABORAZIONE RELAZIONI E PARERI A CARATTERE AMBIENTALE NELL'AMBITO DELLE PROCEDURE DI VAS, VIA E/0 VIE
SOPRALLUOGHI E CONTROLLI IN MATERIA AMBIENTALE

EROGAZIONE CONTRIBUTI E ALTRI BENEFICI ECONOMICI PER ATTIVITA DI INTERESSE GENERALE (TUTELA DELL AMBIENTE)
ATTIVITA CONNESSE ALLA TUTELA AMBIENTALE

SERVIZI CONNESSI ALL IMPIEGO DELLE FONTI ENERGETICHE [S-81]
PIANIFICAZIONE DELL USO DI FONTI ENERGETICHE TRADIZIONALI, ALTERNATIVE E RINNOVABILI
EROGAZIONE CONTRIBUTI E ALTRI BENEFICI ECONOMICI PER ATTIVITA DI INTERESSE GENERALE (FONTI ENERGETICHE)

GESTIRE | SISTEMI DI APPROVVIGIONAMENTO IDRICO [S-82]
ATTIVITA CONNESSE ALLA TUTELA DELL'ACQUA POTABILE

TUTELARE LE BIODIVERSITA E | BENI PAESAGGISTICI [S-83]
EROGAZIONE CONTRIBUTI E ALTRI BENEFICI ECONOMICI PER ATTIVITA DI INTERESSE GENERALE (TUTELA BIODIVERSITA E BENI PAESAGGISTICI)
GESTIONE DEL SERVIZIO DI PULIZIA DELLE SPIAGGE LIBERE

TUTELARE L'ARIA [S-84]

PROGETTAZIONE, REALIZZAZIONE E MANUTENZIONE DI IMPIANTI PER LA RIDUZIONE DELL INQUINAMENTO DELL ARIA
ATTIVITA CONNESSE ALLA TUTELA DELL'ARIA

RILASCIO PARERI A CARATTERE AMBIENTALE NELL'AMBITO DELLE PROCEDURE RELATIVE AGLI IMPIANTI DI TELEFONIA MOBILE

INTERVENTI IN AMBITO IGIENICO-SANITARIO [S-85]
ATTIVITA CONNESSE A INTERVENTI IGIENICO-SANITARI E DI IGIENE AMBIENTALE

GESTIRE I SISTEMI PER IL TRATTAMENTO DELLE ACQUE REFLUE [S-89]
ATTIVITA CONNESSE ALLA GESTIONE DEI SISTEMI PER IL TRATTAMENTO DELLE ACQUE REFLUE

TUTELARE LE RISORSE IDRICHE [S-90]
ATTIVITA CONNESSE ALLA TUTELA DELLE RISORSE IDRICHE

TUTELARE GLI ANIMALI [S-92]

SOPRALLUOGHI E CONTROLLI IN MATERIA DI ANIMALI

EROGAZIONE CONTRIBUTI E ALTRI BENEFICI ECONOMICI PER ATTIVITA DI INTERESSE GENERALE (TUTELA ANIMALI)
ATTIVITA CONNESSE ALLA TUTELA DEGLI ANIMALI

REGOLARE L ESERCIZIO DELLE ATTIVITA ECONOMICHE SUL TERRITORIO [S-94]
GESTIONE DEI PROCEDIMENTI RELATIVI ALLE ATTIVITA COMMERCIALI
PREDISPOSIZIONE E GESTIONE DEI BANDI IN MATERIA DI ATTIVITA PRODUTTIVE
GESTIONE DEI PROCEDIMENTI RELATIVI ALLE ATTIVITA PRODUTTIVE

RILASCIO PARERI A CARATTERE AMBIENTALE PER L'ESERCIZIO DI ATTIVITA PRODUTTIVE

PROMUOVERE LO SVILUPPO DEL SETTORE AGRICOLO E DEL SISTEMA AGROALIMENTARE [S-95]
EROGAZIONE CONTRIBUTI E ALTRI BENEFICI ECONOMICI PER ATTIVITA DI INTERESSE GENERALE (AGRICOLTURA)
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AT-471 PROGRAMMAZIONE E GESTIONE DI INTERVENTI A FAVORE DELLE ATTIVITA AGRICOLE

SERVIZIO PROMUOVERE LA RICERCA E L'INNOVAZIONE [S-96]
AT-29 EROGAZIONE CONTRIBUTI E ALTRI BENEFICI ECONOMICI PER ATTIVITA DI INTERESSE GENERALE (RICERCA E INNOVAZIONE)

AT-24 Erogazione contributi e altri benefici economici per attivita di interesse generale (commercio)

E’ qui ricompresa la gestione delle procedure per la concessione di contributi ed altri benefici economici da parte del Comune finalizzati a favorire I'autonoma iniziativa
dei cittadini, singoli e associati, per lo svolgimento di attivita di interesse generale: contributi erogati a sostegno dell‘attivita ordinaria; contributi erogati a sostegno
di particolari eventi e iniziative a carattere straordinario e non ricorrente, organizzate sul territorio comunale e giudicate dall’Amministrazione di particolare rilievo;
concessione in uso di sale e spazi comunali (cittadini e associazioni possono chiedere I'utilizzo di talune sale e spazi comunali per organizzare eventi, iniziative,
convegni o per svolgere le loro attivita); servizi di tipografia (stampa di materiali e modelli di ogni genere, ivi compresa la progettazione ed elaborazione grafica ove
necessaria, per iniziative e/o manifestazioni promosse da soggetti esterni quando siano patrocinate dall’Amministrazione); servizi di logistica (fornitura e
predisposizione di attrezzature quali palchi, transenne, segnaletica... in occasione di eventi e manifestazioni promosse ed organizzate da soggetti esterni e patrocinate
dall’Amministrazione); utilizzo di personale dipendente comunale.

In particolare I'attivita ricomprende: predisposizione di specifici bandi per I'assegnazione dei contributi ordinari e gestione delle relative procedure di espletamento
(istruzione delle richieste di partecipazione, assegnazione, liquidazione e rendicontazione); gestione delle procedure per la concessione di contributi straordinari e/o
di altri benefici economici da parte dell’amministrazione comunale.

AT-470 Gestione dei posteggi per mercati, fiere e commercio itinerante

Tale attivita consiste nella predisposizione e gestione dei bandi previsti dalle normative di settore per I'assegnazione di posteggi nell’ambito di fiere, mercati e attivita
di commercio itinerante sulle aree demaniali marittime: predisposizione effettiva dei bandi, ricezione delle domande, elaborazione delle graduatorie, esame degli
eventuali ricorsi, effettuazione delle specifiche assegnazioni.

E' inoltre ricompresa I'attivita relativa alla gestione dei posteggi per fiere e mercati occasionali: ricezione e verifica delle domande, predisposizione calendario
semestrale...

AT-94 Programmazione e gestione di interventi a favore delle attivita commerciali

L'attivita consiste nella gestione di iniziative, direttamente o in collaborazione con altri soggetti territoriali, rivolte alla promozione e allo sviluppo del commercio
locale. A titolo di esempio: elaborazione protocolli, atti d'intesa e accordi comunque denominati; programmazione degli eventi e delle manifestazioni sul territorio
comunale; programmazione di interventi e progetti di sostegno e sviluppo al commercio locale; rapporti con le associazioni di categoria e le altre organizzazioni
interessate nelle attivita commerciali.

Consiste altresi nella predisposizione e/o aggiornamento di regolamenti specifici per la programmazione dell’esercizio delle attivita economiche sul territorio
comunale. A titolo di esempio: piano e regolamento comunale per la disciplina del commercio su aree pubbliche; piano di localizzazione della rete distributiva degli
impianti di carburante; regolamento comunale di igiene in materia di alimenti e bevande; ordinanze sugli orari di apertura degli esercizi commerciali; piano comunale
di localizzazione dei punti vendita per stampa quotidiana e periodica.

AT-100 Controlli sull'esercizio delle attivita economiche

L'attivita consiste nell'effettuazione di controlli relativi all'esercizio delle attivita economiche, richiedendo sopralluoghi e verifiche mirate alle competenti strutture di
polizia annonaria e, in base agli esiti dei controlli, irrogando le sanzioni di propria competenza.

AT-23 Erogazione contributi e altri benefici economici per attivita di interesse generale (industria e artigianato)

E’ qui ricompresa la gestione delle procedure per la concessione di contributi ed altri benefici economici da parte del Comune finalizzati a favorire I'autonoma iniziativa
dei cittadini, singoli e associati, per lo svolgimento di attivita di interesse generale: contributi erogati a sostegno dell‘attivita ordinaria; contributi erogati a sostegno
di particolari eventi e iniziative a carattere straordinario e non ricorrente, organizzate sul territorio comunale e giudicate dall’Amministrazione di particolare rilievo;
concessione in uso di sale e spazi comunali (cittadini e associazioni possono chiedere I'utilizzo di talune sale e spazi comunali per organizzare eventi, iniziative,
convegni o per svolgere le loro attivita); servizi di tipografia (stampa di materiali e modelli di ogni genere, ivi compresa la progettazione ed elaborazione grafica ove
necessaria, per iniziative e/o manifestazioni promosse da soggetti esterni quando siano patrocinate dall’Amministrazione); servizi di logistica (fornitura e
predisposizione di attrezzature quali palchi, transenne, segnaletica... in occasione di eventi e manifestazioni promosse ed organizzate da soggetti esterni e patrocinate
dall’Amministrazione); utilizzo di personale dipendente comunale.

In particolare I'attivita ricomprende: predisposizione di specifici bandi per I'assegnazione dei contributi ordinari e gestione delle relative procedure di espletamento
(istruzione delle richieste di partecipazione, assegnazione, liquidazione e rendicontazione); gestione delle procedure per la concessione di contributi straordinari e/o
di altri benefici economici da parte dell’amministrazione comunale.
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AT-93 Programmazione e gestione di interventi a favore delle imprese industriali e artigianali

L'attivita consiste nella gestione di iniziative, direttamente o in collaborazione con altri soggetti territoriali, rivolte alla promozione e allo sviluppo dell’economia e
dell'imprenditorialita locale. A titolo di esempio: elaborazione protocolli, atti d'intesa e accordi comunque denominati nell’ambito dello sviluppo economico;
programmazione degli eventi e delle manifestazioni sul territorio comunale; programmazione e sviluppo dei servizi e delle imprese manifatturiere, estrattive e edilizie
sul territorio; programmazione di interventi e progetti di sostegno e sviluppo dell’artigianato sul territorio; rapporti con le associazioni di categoria e le altre
organizzazioni interessate nelle attivita e servizi industriali e artigianali.

L'attivita consiste altresi nella gestione di interventi a sostegno e promozione delle aree a vocazione produttiva (Ospedaletto, Montacchiello, Navicelli...): rilascio di
autorizzazioni alla disponibilita (vendita, affitto...) delle aree presso la zona industriale e artigianale di Ospedaletto.

AT-165 Gestione dei registri della popolazione residente

Consiste nell’espletamento di tutte le registrazioni amministrative necessarie per mantenere aggiornate le schede dei registri della popolazione residente, in
conseguenza di movimenti naturali e sociali che interessano la popolazione sul territorio comunale (parte dell’attivita viene svolta anche negli Uffici Decentrati). Si
tratta di tutte quelle operazioni che comportano un aumento (IMMIGRAZIONI) o una diminuzione (EMIGRAZIONI) delle unita presenti nelle schede del registro della
popolazione residente, nonché dell’aggiornamento delle schede in conseguenza delle variazioni di abitazione dei cittadini all'interno del territorio comunale (CAMBI
DI INDIRIZZO) e di tutte le altre modifiche sulle schede anagrafiche che non sono ricomprese nelle tipologie sopra elencate.

AT-166  Gestione dei registri di stato civile

Consiste nello svolgimento delle principali operazioni necessarie per la tenuta dei registri dello stato civile (i registri sono 4 e si distinguono in: cittadinanza, nascita,
matrimonio, morte). Si intendono quei procedimenti nei quali gli atti di stato civile sono formati direttamente ed originariamente dall'ufficiale di stato civile
(ISCRIZIONI) e di quelli nei quali I'atto e formato riproducendo un atto gia formato da altri (TRASCRIZIONI), ma anche le correzioni apportate agli atti dello stato civile
le quali possono avvenire solo mediante un decreto del Tribunale civile competente per luogo (RETTIFICAZIONI) ed i procedimenti mediante i quali gli atti di stato
civile possono subire integrazioni arricchendosi di ulteriori informazioni (ANNOTAZIONI). E qui ricompresa inoltre la gestione dei procedimenti di separazione/divorzio
davanti all'ufficiale di Stato Civile, ai sensi del DL 132/2014.

AT-167  Gestione dell'Anagrafe degli Italiani Residenti all'Estero
Si tratta della gestione dell’Anagrafe degli Italiani Residenti all'Estero (A.L.R.E.), comprendente le operazioni di iscrizione, di cancellazione e di aggiornamento relative
appunto alle schede dei cittadini residenti all'estero. Periodicamente poi il personale si occupa di inserire le operazioni effettuate nel registro ANAG-AIRE, al fine di

mantenere aggiornato |'archivio centrale presso il Ministero dell'Interno (inoltre, ogni circa 2 anni, viene svolta un'ulteriore attivita di confronto dei dati contenuti nel
registro AIRE del Comune con quelli provenienti dal Ministero dell'Interno, apportando le opportune correzioni nel caso vi siano difformita).

AT-174 Gestione del registro di raccolta dei testamenti biologici

Consiste nelle attivita di ricezione, registrazione e successiva conservazione dei testamenti biologici presentati da soggetti residenti.

AT-176 Gestione della toponomastica comunale

Ai sensi degli artt. 9-10 della Legge 1228/1954, il Comune provvede alla individuazione e delimitazione delle localita abitate, alla suddivisione del territorio comunale
in frazioni geografiche con limiti definiti in base alle condizioni antropo-geografiche rilevate, ed alla esecuzione degli adempimenti connessi. | limiti ed i segni relativi
agli adempimenti anzidetti saranno tracciati su carte topografiche concernenti il territorio comunale. Il piano topografico costituito da tali carte sara sottoposto, per

I'esame e I'approvazione, all'lstituto centrale di statistica e sara aggiornato a cura del Comune. Il Comune provvede altresi all'indicazione dell’'onomastica stradale e
della numerazione civica sul territorio di propria competenza.

AT-169 Rilascio e rinnovo dei documenti di identita tradizionali

Consiste nell’'espletamento di tutte le attivita necessarie al rilascio dei documenti di identita tradizionali: ricezione delle richieste presentate dall’'utenza allo sportello;
controlli/raccolta di ulteriori dati necessari; stampa fisica delle carte e rilascio dei documenti di identita ai richiedenti.

AT-170 Rilascio e rinnovo delle carte di identita elettroniche

Consiste nell’'espletamento di tutte le attivita necessarie al rilascio dei documenti di identita elettronici: ricezione delle richieste presentate dall'utenza allo sportello;
controlli/raccolta di ulteriori dati necessari; stampa fisica delle carte e rilascio dei documenti di identita ai richiedenti.
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AT-171 Rilascio certificazioni e/o autenticazioni anagrafiche

Consiste nel rilascio all’'utenza di certificati anagrafici in genere concernenti la residenza e lo stato di famiglia (ivi comprese ricerche e certificazioni anagrafiche storiche)
e nella gestione delle dichiarazioni sostitutive di atto di notorieta, le quali possono essere effettuate per certificare, a titolo definitivo stati, fatti e qualita personali, a
diretta conoscenza dell’interessato, non compresi nell’elenco dei casi in cui si puo ricorrere all’autocertificazione, nonché quelli relativi ad altri soggetti di cui il
dichiarante abbia conoscenza diretta (la dichiarazione puo riguardare anche la conformita all’originale della copia di: atti o documenti conservati o rilasciati da una
pubblica amministrazione; pubblicazioni; titoli di studio o di servizio; documenti fiscali che devono essere obbligatoriamente conservati dai privati). E* ricompresa
inoltre la verifica sulla veridicita dei dati contenuti nelle autocertificazioni anagrafiche per gli uffici comunali e per le pubbliche amministrazioni che ne facciano richiesta
(cfr. art. 4-5 Legge 1228/1954 e art. 5 lett d) DPR 396/2000).

AT-172 Rilascio estratti e certificazioni di stato civile

Consiste nel rilascio all'utenza degli estratti e dei certificati che concernono lo stato civile, nonché copie conformi dei documenti depositati presso gli uffici comunali.
E' ricompresa inoltre la verifica sulla veridicita dei dati contenuti nelle autocertificazioni di stato civile per gli uffici comunali e per le pubbliche amministrazioni che ne
facciano richiesta (cfr. art. 4-5 Legge 1228/1954 e art. 5 lett d) DPR 396/2000).

AT-433 Attivita correlate alla gestione dei matrimoni con rito civile

Consiste nell’espletamento di tutte le attivita richieste per I'organizzazione e celebrazione dei matrimoni con rito civile: cura degli adempimenti normativi precedenti
e successivi al matrimonio e stesura dell'atto; prenotazione delle sale richieste presso gli uffici competenti; organizzazione degli eventuali servizi aggiuntivi per i luoghi
di celebrazione di propria competenza (stesura della guida, accensione/spegnimento luci e impianto stereo, disposizione di sedie per sposi e testimoni e di quant'altro
si renda necessario al decoro della cerimonia, accoglienza e assistenza, omaggio dell’Amministrazione, vigilanza sull’accesso ai soli spazi consentiti e sul rispetto dei
tempi per lo svolgimento della cerimonia...); rapporti con la ditta preposta alla gestione di specifici luoghi di celebrazione, affinché provveda all'allestimento e
successivo ripristino degli spazi, alla vigilanza nel corso della cerimonia e durante I'eventuale rinfresco; assistenza al celebrante.

AT-55 Attivita connesse alla tutela del suolo e del sottosuolo

L attivita riguarda principalmente: messa in sicurezza, bonifica e ripristino dei siti inquinanti; gestione delle verifiche sullo stato di conservazione amianto; procedimenti
per interventi di natura igienico-sanitaria (terreni incolti, edifici degradati/abbandonati...) attivati su segnalazione di altri enti preposti al controllo. Ai sensi della
normativa regionale LR 25/1998 e regolamento regionale 14/R/2004 il comune ha competenza nell’approvazione dei progetti di bonifica che si compongono di 3 fasi
(piano della caratterizzazione, progetto preliminare, progetto definitivo): sia i piani che i conseguenti progetti sono presentati dal soggetto interessato e vengono
sottoposti ad esame da parte di conferenza di servizi composta da Comune, ARPAT, USL, Provincia, quindi successivamente approvati dal Comune con determina
dirigenziale.

AT-177 Rilevazioni periodiche sugli eventi demografici di stato civile e sul movimento della popolazione residente
L'ISTAT é titolare delle rilevazioni in oggetto, in conformita a quanto previsto dal Programma Statistico Nazionale, e la raccolta dei dati avviene presso tutti i Comuni
tramite gli uffici di Anagrafe, di Stato Civile e Statistici: i dati, in base a quanto disciplinato per ogni specifico modello di rilevazione, possono essere inviati dagli Enti

in via telematica e/o attraverso la compilazione di modelli cartacei. Le rilevazioni possono avere cadenza annuale (movimento e calcolo della popolazione residente,
anche straniera) o mensile (vedere modelli ISTAT per rilevazioni mensili).

AT-178 Rilevazioni periodiche sui prezzi al consumo

Su base mensile i rilevatori degli uffici di statistica comunali provvedono a rilevare i prezzi elementari della maggior parte dei prodotti inclusi nel paniere, secondo le
procedure definite dall'Istat.

AT-179 Rilevazioni specifiche nell'ambito del sistema delle indagini multiscopo ISTAT

I rilevatori degli uffici di statistica comunali provvedono a rilevare, nell'ambito del sistema delle indagini multiscopo ISTAT, dati e informazioni fondamentali relative
alla vita quotidiana degli individui e delle famiglie, al fine di contribuire alla creazione di una fondamentale base conoscitiva del quadro sociale del Paese.

AT-180 Gestione delle procedure di rilevazione nell’ambito dei censimenti ISTAT

L'ufficio comunale di statistica si occupa della organizzazione e conduzione, a livello locale, dei censimenti generali ed intermedi ISTAT, svolti con cadenza decennale
(Agricoltura, Popolazione e le abitazioni).

AT-574 Gestione delle procedure per I'acquisizione di beni e servizi e per I'affidamento di lavori pubblici

Consiste nell'espletamento delle procedure gestite direttamente dalla presente direzione o in collaborazione con ['ufficio Gare per I'acquisizione di forniture di beni
e servizi e per 'affidamento di lavori pubblici afferenti le attivita di competenza della stessa: acquisizioni di beni e servizi sopra soglia tramite centrali di committenza
e/o tramite procedure di gara; acquisizioni di beni e servizi sotto soglia tramite tutte le procedure previste dalla normativa; acquisizioni di beni e servizi tramite buoni
economali; affidamenti di lavori pubblici sopra soglia e sotto soglia tramite le procedure e gli strumenti telematici e non previsti dalla normativa.
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AT-181 Gestione delle liste e degli Albi specifici attinenti il servizio elettorale

Comprende una serie di attivita finalizzate a: aggiornare sia le liste elettorali ordinarie e aggiunte che le posizioni dei cittadini presenti nell’Anagrafe degli Italiani
Residenti all'Estero che siano anche elettori (effettuando operazioni di iscrizione, cancellazione o variazione sulle liste specifiche); comunicare eventi agli aventi diritto;
aggiornare gli elenchi contenenti i soggetti aventi diritto a svolgere funzioni di Presidente di seggio e Scrutatore (mediante operazioni di iscrizione e di cancellazione)
e quelli relativi ai soggetti aventi diritto a svolgere funzione di Giudice Popolare (mediante operazioni di iscrizione e di cancellazione a cadenza biennale, anno dispari);
predisporre ed inviare le rilevazioni statistiche sugli elettori al Ministero dell’Interno.

AT-182 Attivita di segreteria e supporto alle Commissioni Elettorali Circondariali

L'attivita consiste nella verifica dei lavori effettuati dagli uffici elettorali afferenti alla Commissione Circondariale (9 comuni) (liste sezionali, generali, fascicoli), nella
verbalizzazione e controllo per liste candidati alle elezioni comunali dei 9 comuni, nel supporto alle sedute della commissione con redazione dei relativi verbali e nella
raccolta degli stessi per la trasmissione mensile alla Prefettura-UTG ed al Tribunale. Infine, ove fossero richiesti, si procede alla gestione dei rimborsi per la benzina ai
componenti della Commissione, previa esecutivita del Prefetto.

AT-434 Rilascio tessere e certificati elettorali

L attivita consiste nel rilascio delle tessere elettorali e degli altri certificati di tipo elettorale (certificato di godimento dei diritti politici, certificato di iscrizione nelle liste
elettorali): viene svolta ordinariamente nell'ambito della tenuta delle liste elettorali ai fini di consentire la presentazione di proposte di legge e di richieste di
referendum, mentre nell'ambito delle consultazioni elettorali € funzionale alla presentazione delle candidature.

AT-184 Gestione delle consultazioni elettorali

E' I'attivita rivolta allo svolgimento delle specifiche consultazioni elettorali (di qualsiasi tipo esse siano) e comprende non solo I'aggiornamento del corpo elettorale
secondo quanto richiesto dalle normative di riferimento per la consultazione da tenersi, ma anche operazioni di carattere amministrativo, contabile, tecnico ed
organizzativo (reperimento materiali necessari, verifiche dei seggi in loco, nomina degli scrutatori, consegna delle tessere elettorali e dei duplicati, assistenza ai
Presidenti di seggio prima e durante la consultazione...).

L'organizzazione delle consultazioni &€ complessa e coinvolge trasversalmente buona parte delle strutture dell’Ente. Tutti i servizi sono sotto il controllo del responsabile
dell'ufficio elettorale che, con il Centro Organizzativo, prepara gli atti e propone/procede ad affidamenti, liquidazioni... Vengono quindi costituiti sia gruppi di lavoro
a domanda coordinati direttamente dall’Ufficio Elettorale (centro organizzativo, centro rilevazione dati, posti telefonici, rilevatori, liste elettorali) sia gruppi di servizi
seguiti direttamente dalle direzioni di riferimento secondo quanto richiesto dal responsabile dell’ufficio elettorale (polizia municipale, anagrafe, ufficio stampa,
manutenzioni ed impianti speciali, notifiche, portineria, centralino, tipografia, autoparco, prevenzione e sicurezza, supporti logistici, risorse finanziarie, personale,
sistemi informativi...).

AT-426 Gestione delle procedure per lo svolgimento dei referendum comunali

Consiste nello svolgimento delle attivita a supporto dei referendum comunali: segreteria e supporto amministrativo al funzionamento del Comitato dei Garanti (art. 9
regolamento partecipazione); controllo individuale delle firme raccolte per I'indizione del referendum, sia attestando il requisito di elettore del referendum posseduto
da ciascun firmatario, sia riscontrando I'unicita di ciascuna sottoscrizione (art. 10 regolamento partecipazione); organizzazione generale delle operazioni referendarie
(art. 11 regolamento partecipazione).

AT-185 Gestione delle liste di leva militare e dei Ruoli Matricolari

In data 08/10/2010 e entrato in vigore il DLgs n. 66/2010 (Codice dell'ordinamento militare), che costituisce una sorta di Testo Unico in materia militare in quanto con
I'art. 2268 provvede all'abrogazione espressa di precedenti norme primarie. | comuni e le autorita diplomatiche e consolari continuano a svolgere le attivita per la
formazione e I'aggiornamento delle liste di leva. Presso i comuni, le liste di leva sono gestite in modo da consentire I'accesso all’Amministrazione della Difesa, senza
ulteriori oneri a carico della finanza pubblica. Il Sindaco é tenuto alla compilazione della Lista dei giovani maschi al compimento del 17° anno: tale Lista é affidata alla
cura dell'Ufficio Leva comunale che deve provvedere alla sua formazione ed aggiornamento rapportandosi ad uffici di stato civile e di leva di altri comuni ed al
Distretto militare di riferimento. Successivamente alla sottoscrizione della lista di leva da parte del Sindaco, e fino al 31 dicembre dell'anno cui si riferisce la lista,
I'Ufficio Leva ne cura l'aggiornamento tenendo conto delle modifiche relative alla situazione dei singoli iscritti e di ogni altra variazione rilevante e iscrive gli omessi,
che si presentino spontaneamente, o vengano scoperti o denunciati.

| rapporti degli Uffici Leva comunali con i singoli cittadini, cessati i compiti di precettazione a visita di leva e di istruzione di pratiche per domande di dispensa, sono
limitati al rilascio di apposite dichiarazioni in seguito all’esame dei Ruoli Matricolari, riportanti i dati sul servizio militare prestato, nonché all'aggiornamento dei Ruoli
a seguito di avvenimenti riguardanti gli iscritti fino a 45 anni.

AT-191 Gestione amministrativa dei servizi cimiteriali presso Stato Civile

Consiste nella gestione delle procedure relative al rilascio di autorizzazioni alla cremazione, di passaporti mortuari (documenti che consentono il rimpatrio del cadavere
o delle ceneri di un cittadino non italiano nel paese di origine), di permessi di seppellimento (con cui I'ufficiale dello Stato Civile autorizza la sepoltura verificata la
presenza dei documenti previsti dalla legge) e di autorizzazioni al trasporto cadaveri (trasferimento del cadavere dal luogo di decesso al luogo di veglia funebre o
altro luogo).
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AT-227 Ricezione e gestione delle richieste di accesso agli atti

Consiste innanzitutto nella ricezione delle richieste scritte, compilate in carta semplice su apposito modulo prestampato, presentate dagli interessati all'Ufficio per le
Relazioni con il Pubblico ai fini dell’esercizio del diritto di accesso.

Qualora la richiesta riguardi atti o documenti disponibili presso I'URP (deliberazioni del consiglio comunale, regolamenti comunali e altri di carattere generale), essa
viene esaminata immediatamente e senza formalita e viene accolta mediante esibizione dell’atto o del documento, consegna di copie o indicazione della pubblicazione
contenente quanto richiesto (la risposta puo essere cartacea, informatica, elettronica o telematica). Per tutti gli altri atti o documenti non presenti presso I'URP, la
richiesta, con contestuale rilascio di ricevuta all'interessato, viene trasmessa al servizio competente per la verifica del’ammissibilita della stessa.

AT-228 Ricezione e gestione di reclami e segnalazioni

Consiste nella ricezione diretta e/o nella raccolta presso gli uffici riceventi, da parte dell’'URP, dei reclami e delle segnalazioni formali o informali rivolte da chiunque
in relazione all‘attivita svolta dall'amministrazione. Tali reclami e segnalazioni vengono opportunamente registrate e successivamente inviate alla struttura comunale
competente: I'eventuale risposta viene infine comunicata dall’'URP al soggetto interessato.

AT-233 Coordinamento e rilascio al pubblico delle informazioni sui servizi erogati dall’Ente

Consiste innanzitutto nella gestione dello sportello “Ufficio per le Relazioni Pubblico”, provvedendo in primo luogo al rilascio delle informazioni relative all'iter da
seguire per usufruire dei servizi comunali (gestiti sia in forma diretta che indiretta, per attivare un procedimento amministrativo e per ottenere autorizzazioni,
concessioni, licenze, permessi, nulla-osta ecc...) e dell’'eventuale modulistica ove disponibile. In secondo luogo vengono ricevute per iscritto in carta semplice quelle
richieste concernenti lo stato degli atti/procedure che riguardino il richiedente ed ogni altra informazione in possesso dell'amministrazione comunale: se disponibili
vengono rese immediatamente e direttamente dall'ufficio. Nel caso in cui le informazioni richieste non siano disponibili o sorgano dubbi sull'ammissibilita della
richiesta, essa viene inoltrata alla struttura comunale competente.

Consiste altresi nel monitoraggio sul grado di aggiornamento delle informazioni presenti nei sottositi della Reta Civica e sulla presenza di eventuali sovrapposizioni
informative: verifica, ed eventuale segnalazione alla struttura competente, circa la presenza di informazioni ritenute necessarie per |'utenza; controllo sull'applicazione
delle “regole del linguaggio” da usare in Rete Civica nei vari sottositi e nelle pubblicazioni obbligatorie ai sensi di legge; raccolta sulle segnalazioni inerenti la presenza
di un contenuto obsoleto o la non corrispondenza delle informazioni presenti sul sito a quelle contenute nei provvedimenti originali.

AT-248 Pareri per I'occupazione di suolo pubblico in materia ambientale

Consiste nell’'emissione di pareri nell'ambito della propria competenza ai fini del rilascio delle concessioni per I'occupazione di suolo pubblico da parte di SEPI.

AT-503 Pareri per I'occupazione di suolo pubblico in materia di commercio

Consiste nell’emissione di pareri nell'ambito della propria competenza ai fini del rilascio delle concessioni per I'occupazione di suolo pubblico da parte di SEPI.
Si esprime sui seguenti aspetti: conformita regolamentare alle norme del commercio; fattibilita di richieste per lo svolgimento di mercati straordinari; regolarita degli
adempimenti amministrativi necessari per lo svolgimento degli eventi/manifestazioni.

AT-254 Assegnazione oraria di spazi per I'associazionismo presso le ex-circoscrizioni

Consiste nell’espletamento delle procedure previste per I'assegnazione oraria di determinati spazi di proprieta comunale situati presso le ex-circoscrizioni alle
associazioni per lo svolgimento delle loro attivita. L'attivita consiste in: ricezione e istruttoria delle richieste pervenute; tenuta e aggiornamento del calendario delle
assegnazioni; verifica sui pagamenti effettuati; consegna e ritiro delle chiavi; controllo sullo stato delle sale riconsegnate ed eventuali segnalazioni alla struttura
competente per i conseguenti adempimenti.

AT-46 Concessione della gestione di impianti pubblicitari

Consiste nella concessione degli impianti pubblicitari a terzi che si occuperanno dell’eventuale installazione, della manutenzione e della gestione di tali strutture, le
quali al termine della concessione saranno cedute al Comune. Consiste inoltre nel monitoraggio delle strutture, e nella eventuale rimozione di quelle ritenute decadenti.

AT-345 Reperimento di risorse finanziarie extra-comunali

Consiste nell’espletamento di tutte le attivita di "fund raising", connesse cioé al reperimento di risorse finanziarie extra-comunali (fondi comunitari, nazionali, regionali,
da fondazioni bancarie e/o da altri soggetti, contributi e sponsorizzazioni da parte di soggetti pubblici o privati): supporto e coordinamento per la programmazione
e definizione dei progetti da finanziare mediante ricerca di sponsorizzazioni e contributi esterni; monitoraggio sulle opportunita di finanziamento previste da bandi e
progetti comunitari, nazionali o regionali; supporto tecnico alle strutture comunali competenti per la predisposizione dei progetti finalizzati alla richiesta di contributi
e sponsorizzazioni o alla partecipazione a bandi; cura dei rapporti con i soggetti finanziatori, in particolare per la risoluzione di problematiche relative alla presentazione
delle domande per il finanziamento ed alla modalita di predisposizione dei progetti.
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AT-250 Sopralluoghi e controlli in materia di rifiuti e igiene urbana

L'attivita consiste nell'effettuazione di controlli sul rispetto delle norme in materia di rifiuti e igiene urbana. | sopralluoghi possono essere effettuati sia di propria
iniziativa che su richiesta di altre strutture comunali e/o di altri soggetti.

AT-50 Attivita connesse alla gestione dei rifiuti e all’igiene urbana

L attivita si esplicita attraverso la gestione di particolari procedure in materia di gestione dei rifiuti: gestione delle segnalazioni pervenute relative a cassonetti e/o isole
ecologiche, rifiuti abbandonati e altri disservizi relativi alligiene urbana; discariche abusive; rimozione e smaltimento dei rifiuti abbandonati su aree pubbliche;
rimozione di scritte murarie da edifici pubblici; provvedimenti di rimozione e smaltimento di rifiuti su aree private; comunicazioni in materia di rifiuti e raccolta
differenziata (report MUD e ARRR sui dati in materia di raccolta differenziata); gestione delle procedure di erogazione di bonus/incentivi ambientali (es: Ecobonus).

AT-576 Gestione e monitoraggio del contratto di servizio per i rifiuti e I'igiene urbana

Consiste nella gestione e monitoraggio sullattivita svolta dal soggetto affidatario del servizio di raccolta e smaltimento rifiuti e del servizio di spazzamento e igiene
urbana (ad esclusione del controllo sulle nuove opere e sugli interventi di manutenzione straordinaria e ordinaria, gia previsto in altra attivita).

AT-243 Supporto amministrativo all'attivita degli organismi territoriali di partecipazione

L'attivita consiste nel fornire supporto amministrativo agli organismi territoriali di partecipazione come definito dall'apposito regolamento previsto dall'articolo 51bis
dello Statuto comunale.

AT-246 Ricezione delle istanze di partecipazione popolare e raccolta firme presso URP

L'attivita consiste nella ricezione delle istanze e petizioni di cui all'art.6 del vigente regolamento sulla partecipazione e nella raccolta delle firme per I'esercizio del
diritto di proposta ai sensi dell'art.7 dello stesso regolamento e per I'indizione dei referendum previsti dalle leggi e dallo Statuto Comunale.

AT-431 Coordinamento delle forme istituzionali di partecipazione

Consiste nell’'espletamento delle eventuali attivita connesse all’attivazione e/o gestione nell'Ente delle forme istituzionali di partecipazione previste nello Statuto
comunale e nell’apposito regolamento: predisposizione di regolamenti, supporto alle altre strutture comunali, raccolta dati sulle forme di partecipazione attivate.

AT-575 Attivita di segreteria e supporto amministrativo

Consiste nell'espletamento di tutte le variegate e molteplici tipologie di attivita eventualmente svolte a supporto del dirigente e delle strutture organizzative che
caratterizzano la direzione:

- tenuta dell’agenda degli impegni e degli appuntamenti;

- gestione dei contatti e della corrispondenza (smistamento della posta, archiviazione, predisposizione lettere/mail...);
- attivita di segreteria nell'ambito di sedute o riunioni (convocazione, predisposizione materiale, verbalizzazione...);

- supporto materiale alla predisposizione degli atti e loro archiviazione;

- gestione del flusso documentale cartaceo/informatico in arrivo e in partenza;

- gestione contabile di bilancio attraverso la cura dell‘iter per gli atti amministrativi di natura finanziaria;

- gestione dei beni mobili /o immobili assegnati;

- gestione delle utenze assegnate (energia termica, energia elettrica, acqua, telefonia mobile e fissa);

- gestione del personale assegnato (ferie, permessi, giustificativi, prese di servizio...);

- raccolta dati e predisposizione reportistica da inviare periodicamente alle strutture preposte ai controlli interni;

- gestione delle pagine web di propria competenza pubblicate sulla Rete Civica, anche ai fini degli adempimenti sulla trasparenza;
- attivita connesse alla eventuale gestione delle richieste di accesso e dei reclami provenienti dall'utenza;

- adempimenti connessi alla normativa su anticorruzione.

E qui ricompreso inoltre I'eventuale supporto fornito all’Avvocatura Civica per la gestione del contenzioso: ricostruzione, tramite apposita relazione, dei fatti attinenti

al giudizio e delle motivazioni, anche giuridiche, alla base del comportamento e dell’adozione di determinati atti di cui I'ufficio coinvolto e responsabile; eventuale
produzione di integrazioni e/o ulteriore documentazione ove richiesto dall’Avvocatura Civica; partecipazione alle udienze, ove necessario.
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AT-102 Coordinamento del nucleo comunale per le valutazioni ambientali

Consiste nell'espletamento delle attivita connesse al coordinamento del nucleo comunale per le valutazioni ambientali istituito con delibera di Giunta n.115/2012.
VAS: emissione del provvedimento di verifica di assoggettabilita sulla base del documento preliminare predisposto dalla struttura proponente; formulazione di
contributi di merito documento preliminare di definizione dei contenuti del rapporto ambientale predisposto dalla struttura proponente; espressione del parere
motivato a conclusione del procedimento di VAS.

VIA (il nucleo rappresenta la struttura operativa): verifica di assoggettabilita sulla base dello studio preliminare ambientale predisposto dalla struttura proponente ed
emissione del conseguente provvedimento conclusivo; formulazione di contributi di merito sul documento preliminare di definizione delle informazioni da includere
nello studio di impatto ambientale predisposto dalla struttura proponente; supporto alla Giunta per la pronuncia di compatibilita ambientale a conclusione del
procedimento di VIA.

VIEc: adempimenti previsti dalla normativa vigente in merito ai procedimenti di VIEc.

L'attivita ricomprende inoltre I'espressione di pareri in merito a piani/programmi/progetti la cui valutazione e di competenza di altri enti, quando il Comune di Pisa &
una delle amministrazioni interessate.

AT-13 Elaborazione relazioni e pareri a carattere ambientale nell'ambito delle procedure di VAS, VIA e/o VIE

Ricomprende tutte le attivita collegabili alla predisposizione di relazioni tecniche e di documenti previsti dalla normativa vigente che devono essere inoltrati all'autorita
competente (nucleo interno costituito nel Comune di Pisa o soggetti esterni) nell'ambito delle procedure di VAS, VIA e/o VIE, al fine di valutare la fattibilita e la
compatibilita ambientale di piani, programmi o progetti.

AT-293 Sopralluoghi e controlli in materia ambientale

L'attivita consiste nell'effettuazione di controlli sulla salubrita delle acque, del suolo, degli aggregati urbani e delle abitazioni che insistono sul territorio comunale. |
sopralluoghi possono essere effettuati sia di propria iniziativa che su richiesta di altre strutture comunali e/o di altri soggetti.

AT-31 Erogazione contributi e altri benefici economici per attivita di interesse generale (tutela dell'ambiente)

E' qui ricompresa la gestione delle procedure per la concessione di contributi ed altri benefici economici da parte del Comune finalizzati a favorire I'autonoma iniziativa
dei cittadini, singoli e associati, per lo svolgimento di attivita di interesse generale: contributi erogati a sostegno dell’attivita ordinaria; contributi erogati a sostegno
di particolari eventi e iniziative a carattere straordinario e non ricorrente, organizzate sul territorio comunale e giudicate dall’Amministrazione di particolare rilievo;
concessione in uso di sale e spazi comunali (cittadini e associazioni possono chiedere I'utilizzo di talune sale e spazi comunali per organizzare eventi, iniziative,
convegni o per svolgere le loro attivita); servizi di tipografia (stampa di materiali e modelli di ogni genere, ivi compresa la progettazione ed elaborazione grafica ove
necessaria, per iniziative e/o manifestazioni promosse da soggetti esterni quando siano patrocinate dall’Amministrazione); servizi di logistica (fornitura e
predisposizione di attrezzature quali palchi, transenne, segnaletica... in occasione di eventi e manifestazioni promosse ed organizzate da soggetti esterni e patrocinate
dall’Amministrazione); utilizzo di personale dipendente comunale.

In particolare I'attivita ricomprende: predisposizione di specifici bandi per I'assegnazione dei contributi ordinari e gestione delle relative procedure di espletamento
(istruzione delle richieste di partecipazione, assegnazione, liquidazione e rendicontazione); gestione delle procedure per la concessione di contributi straordinari e/o
di altri benefici economici da parte dell’amministrazione comunale.

AT-60 Attivita connesse alla tutela ambientale

L'attivita consiste nella gestione di patti e reti di citta in tema di sostenibilita ambientale.

Consiste inoltre nell'attivazione e coordinamento degli iter previsti per I'ottenimento di certificazioni e riconoscimenti a carattere ambientale (es: EMAS, Bandiera Bluy,
Ecosistema Urbano...): supporto e coordinamento ai processi di riorganizzazione e razionalizzazione delle attivita svolte dai vari uffici e servizi comunali finalizzati al
raggiungimento di una maggiore efficacia ed efficienza nella gestione delle problematiche ambientali; realizzazione di alcune attivita specifiche (interventi formativi,
gruppi di lavoro, etc.) volte a sensibilizzare e coinvolgere direttamente gli amministratori, i tecnici del comune ed i soggetti locali portatori di interesse; raccolta dati
e informazioni a carattere ambientale sia da altri uffici comunali che da soggetti esterni (ASL, ARPAT...); rielaborazione dati ai fini della compilazione di questionari e/o
rapporti a carattere ambientale.

L'attivita ricomprende inoltre la partecipazione e/o collaborazione a specifiche iniziative di educazione e sensibilizzazione ambientale (es: Puliamo al Mondo...).

AT-466 Pianificazione dell'uso di fonti energetiche tradizionali, alternative e rinnovabili

L'attivita consiste nella gestione di patti e reti di citta in tema di razionalizzazione delle fonti energetiche tradizionali e per lo sviluppo di fonti alternative e rinnovabili
(Patto dei sindaci e correlato PAES)
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AT-48 Erogazione contributi e altri benefici economici per attivita di interesse generale (fonti energetiche)

E’ qui ricompresa la gestione delle procedure per la concessione di contributi ed altri benefici economici da parte del Comune finalizzati a favorire I'autonoma iniziativa
dei cittadini, singoli e associati, per lo svolgimento di attivita di interesse generale: contributi erogati a sostegno dellattivita ordinaria; contributi erogati a sostegno
di particolari eventi e iniziative a carattere straordinario e non ricorrente, organizzate sul territorio comunale e giudicate dall’Amministrazione di particolare rilievo;
concessione in uso di sale e spazi comunali (cittadini e associazioni possono chiedere I'utilizzo di talune sale e spazi comunali per organizzare eventi, iniziative,
convegni o per svolgere le loro attivita); servizi di tipografia (stampa di materiali e modelli di ogni genere, ivi compresa la progettazione ed elaborazione grafica ove
necessaria, per iniziative e/o manifestazioni promosse da soggetti esterni quando siano patrocinate dall’Amministrazione); servizi di logistica (fornitura e
predisposizione di attrezzature quali palchi, transenne, segnaletica... in occasione di eventi e manifestazioni promosse ed organizzate da soggetti esterni e patrocinate
dall’Amministrazione); utilizzo di personale dipendente comunale.

In particolare I'attivita ricomprende: predisposizione di specifici bandi per I'assegnazione dei contributi ordinari e gestione delle relative procedure di espletamento
(istruzione delle richieste di partecipazione, assegnazione, liquidazione e rendicontazione); gestione delle procedure per la concessione di contributi straordinari e/o
di altri benefici economici da parte dell’amministrazione comunale.

AT-63 Attivita connesse alla tutela dell’acqua potabile

L attivita riguarda principalmente la sospensione dell'uso di acqua potabile a causa di inquinamento e/o carenze idriche (sulla base dei controlli effettuati dall’ASL
sulla potabilita delle acque dell’acquedotto e delle fontanelle cittadine, vengono emanate le eventuali ordinanze di divieto di utilizzo o chiusura per gestire situazioni
di tutela della salute pubblica)

AT-32 Erogazione contributi e altri benefici economici per attivita di interesse generale (tutela biodiversita e beni
paesaggistici)

E' qui ricompresa la gestione delle procedure per la concessione di contributi ed altri benefici economici da parte del Comune finalizzati a favorire I'autonoma iniziativa
dei cittadini, singoli e associati, per lo svolgimento di attivita di interesse generale: contributi erogati a sostegno dell'attivita ordinaria; contributi erogati a sostegno
di particolari eventi e iniziative a carattere straordinario e non ricorrente, organizzate sul territorio comunale e giudicate dall’Amministrazione di particolare rilievo;
concessione in uso di sale e spazi comunali (cittadini e associazioni possono chiedere I'utilizzo di talune sale e spazi comunali per organizzare eventi, iniziative,
convegni o per svolgere le loro attivita); servizi di tipografia (stampa di materiali e modelli di ogni genere, ivi compresa la progettazione ed elaborazione grafica ove
necessaria, per iniziative e/o manifestazioni promosse da soggetti esterni quando siano patrocinate dall’Amministrazione); servizi di logistica (fornitura e
predisposizione di attrezzature quali palchi, transenne, segnaletica... in occasione di eventi e manifestazioni promosse ed organizzate da soggetti esterni e patrocinate
dall’Amministrazione); utilizzo di personale dipendente comunale.

In particolare I'attivita ricomprende: predisposizione di specifici bandi per I'assegnazione dei contributi ordinari e gestione delle relative procedure di espletamento
(istruzione delle richieste di partecipazione, assegnazione, liquidazione e rendicontazione); gestione delle procedure per la concessione di contributi straordinari e/o
di altri benefici economici da parte dell'amministrazione comunale.

AT-509 Gestione del servizio di pulizia delle spiagge libere

Consiste nell’'espletamento delle attivita volte alla gestione del servizio di pulizia delle spiagge lasciate alla libera fruizione (ad esclusione del servizio di salvamento).

AT-404 Progettazione, realizzazione e manutenzione di impianti per la riduzione dell'inquinamento dellaria

Ricomprende alcune o tutte le attivita relative alla realizzazione di nuove opere e/o esecuzione di manutenzioni straordinarie e ordinarie: progettazione (articolata in
preliminare, definitiva ed esecutiva, i 3 livelli successivi di approfondimento tecnico); direzione dei lavori (direzione dei lavori e controllo tecnico contabile
sull’esecuzione di ogni singolo intervento, coordinamento in materia di sicurezza sui cantieri, collaudo dell’opera, monitoraggio sullo stato di avanzamento e
trasmissione delle schede informative alla struttura di coordinamento); gestione dei relativi contratti di servizio e/o global service (monitoraggio sullattivita svolta dal
soggetto affidatario del servizio).

- SISTEMI E STAZIONI DI MONITORAGGIO DELLINQUINAMENTO AMBIENTALE
- BARRIERE E ALTRE STRUTTURE ANTI-RUMORE
- IMPIANTI PER LA DECONTAMINAZIONE DI TERRENI INQUINATI E PER IL DEPOSITO DI PRODOTTI INQUINANTI

AT-53 Attivita connesse alla tutela dell’aria

RUMORE: ricezione comunicazioni per emissioni sonore a carattere continuativo/temporaneo nei termini di legge; rilascio di autorizzazioni per emissioni sonore
temporanee in deroga; gestione esposti per attivita rumorose ed eventuale emissione di diffide o ordinanze per adeguamento ai limiti di legge.

TELEFONIA MOBILE ED ELETTRODOTTI: gestione delle segnalazioni elettromagnetiche; controllo delle emissioni degli impianti di telefonia mobile e elettrodotti
installati sul territorio comunale; emissione di ordinanze per violazioni riscontrate a seguito di controlli ARPAT; gestione del catasto impianti di telefonia mobile.
FIUMI, IMPIANTI TERMICI ED EMISSIONI ODORIGENE: gestione degli esposti su impianti termici e/o su evacuazione fumi ed eventuale emissione di ordinanze e diffide
conseguenti; gestione delle problematiche associate a emissioni odorigene.

QUALITA ARIA: gestione delle procedure per I'acquisto di veicoli a basso impatto ambientale.

AT-584 Rilascio pareri a carattere ambientale nell’'ambito delle procedure relative agli impianti di telefonia mobile

Consiste nell’emissione di pareri a carattere ambientale nell'ambito delle procedure relative agli impianti di telefonia mobile
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AT-468 Attivita connesse a interventi igienico-sanitari e di igiene ambientale

L'attivita riguarda principalmente: rimozione di spoglie animali giacenti su strade pubbliche; soccorso cani giacenti su strade pubbliche; gestione/adozione di cani
ospitati presso il canile comunale; catture di cani vaganti e mantenimento presso strutture private; interventi di derattizzazione/dezanzarizzazione e di allontanamento
volatili. L'attivita ricomprende la concessione di terreni per I'esercizio della caccia al colombaccio.

AT-66 Attivita connesse alla gestione dei sistemi per il trattamento delle acque reflue

L'attivita riguarda principalmente i seguenti ambiti: autorizzazioni agli scarichi idrici in assenza di pubblica fognatura; ordinanze per I'allacciamento alla fognatura da
parte dell’'utenza e adeguamento alla separazione delle acque chiare da quelle scure); gestione delle problematiche igieniche derivanti da rottura o intasamento della
pubblica fognatura; adeguamento impianti di smaltimento liquami a corredo di civili abitazioni non servite da pubblica fognatura.

AT-54 Attivita connesse alla tutela delle risorse idriche

L attivita riguarda principalmente il controllo sulle acque di balneazione (sulla base dei controlli effettuati dall’ARPAT sulle acque di balneazione vengono emanate le
eventuali ordinanze di divieto di balneazione).

AT-294 Sopralluoghi e controlli in materia di animali

L'attivita consiste nell'effettuazione di controlli inerenti la tutela degli animali, anche dal punto di vista igienico-sanitario. | sopralluoghi possono essere effettuati sia
di propria iniziativa che su richiesta di altre strutture comunali e/o di altri soggetti.

AT-35 Erogazione contributi e altri benefici economici per attivita di interesse generale (tutela animali)

E' qui ricompresa la gestione delle procedure per la concessione di contributi ed altri benefici economici da parte del Comune finalizzati a favorire I'autonoma iniziativa
dei cittadini, singoli e associati, per lo svolgimento di attivita di interesse generale: contributi erogati a sostegno dell'attivita ordinaria; contributi erogati a sostegno
di particolari eventi e iniziative a carattere straordinario e non ricorrente, organizzate sul territorio comunale e giudicate dall’Amministrazione di particolare rilievo;
concessione in uso di sale e spazi comunali (cittadini e associazioni possono chiedere I'utilizzo di talune sale e spazi comunali per organizzare eventi, iniziative,
convegni o per svolgere le loro attivita); servizi di tipografia (stampa di materiali e modelli di ogni genere, ivi compresa la progettazione ed elaborazione grafica ove
necessaria, per iniziative e/o manifestazioni promosse da soggetti esterni quando siano patrocinate dall’Amministrazione); servizi di logistica (fornitura e
predisposizione di attrezzature quali palchi, transenne, segnaletica... in occasione di eventi e manifestazioni promosse ed organizzate da soggetti esterni e patrocinate
dall’Amministrazione); utilizzo di personale dipendente comunale.

In particolare I'attivita ricomprende: predisposizione di specifici bandi per I'assegnazione dei contributi ordinari e gestione delle relative procedure di espletamento
(istruzione delle richieste di partecipazione, assegnazione, liquidazione e rendicontazione); gestione delle procedure per la concessione di contributi straordinari e/o
di altri benefici economici da parte dell’amministrazione comunale.

AT-56 Attivita connesse alla tutela degli animali

L'attivita riguarda la realizzazione di interventi ed azioni a tutela degli animali (gestione dello sportello, rilascio del patentino di gattaro...).

AT-469 Gestione dei procedimenti relativi alle attivita commerciali

Consiste nel fornire all'utenza ed agli interessati informazioni sui servizi e sulle attivita di propria competenza e nell’'espletamento di tutte le attivita finalizzate al
rilascio dei titoli necessari e/o nella acquisizione di documenti di varia natura previsti dalla normativa per il corretto esercizio delle molteplici tipologie di attivita
economiche sul territorio comunale: predisposizione e/o aggiornamento della modulistica dell'ufficio ed eventuale redazione di specifiche istruzioni per la loro
compilazione; ricezione delle istanze provenienti dall’'utenza e verifiche di tipo formale sulla completezza della documentazione presentata; attivita di istruttoria per
la parte eventualmente di competenza dell ufficio; rapporti con altri uffici comunali e/o con soggetti ed enti esterni per la raccolta di pareri o altri atti eventualmente
necessari; rilascio finale del provvedimento ove previsto; progettazione e diffusione di eventuali strumenti informativi (quali depliants, opuscoli informativi...).
L'attivita ricomprende inoltre la tenuta di un sistema informativo, anche in collaborazione con altri soggetti, finalizzato a fornire un quadro conoscitivo sempre attuale
sui principali movimenti delle attivita commerciali nell'ambito del territorio comunale (aperture, chiusure, modifiche...).

AT-96 Predisposizione e gestione dei bandi in materia di attivita produttive
Tale attivita consiste nella predisposizione e gestione dei bandi previsti dalle normative di settore in materia di attivita produttive (ad esempio per I'assegnazione

delle licenze per servizi pubblici di trasporto non di linea...): predisposizione effettiva dei bandi, ricezione delle domande, elaborazione delle graduatorie, esame degli
eventuali ricorsi, effettuazione delle specifiche assegnazioni.
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AT-97 Gestione dei procedimenti relativi alle attivita produttive

Consiste nel fornire all'utenza ed agli interessati informazioni sui servizi e sulle attivita di propria competenza e nell’espletamento di tutte le attivita finalizzate al
rilascio dei titoli necessari e/o nella acquisizione di documenti di varia natura previsti dalla normativa per il corretto esercizio delle molteplici tipologie di attivita
economiche sul territorio comunale: predisposizione e/o aggiornamento della modulistica dell’ufficio ed eventuale redazione di specifiche istruzioni per la loro
compilazione; ricezione delle istanze provenienti dall’utenza e verifiche di tipo formale sulla completezza della documentazione presentata; attivita di istruttoria per
la parte eventualmente di competenza dell ufficio; rapporti con altri uffici comunali e/o con soggetti ed enti esterni per la raccolta di pareri o altri atti eventualmente
necessari; rilascio finale del provvedimento ove previsto; progettazione e diffusione di eventuali strumenti informativi (quali depliants, opuscoli informativi...).
L'attivita ricomprende inoltre la tenuta di un sistema informativo, anche in collaborazione con altri soggetti, finalizzato a fornire un quadro conoscitivo sempre attuale
sui principali movimenti delle attivita produttive nell'ambito del territorio comunale (aperture, chiusure, modifiche...).

AT-98 Rilascio pareri a carattere ambientale per I'esercizio di attivita produttive

Consiste nel rilascio di specifici pareri a carattere ambientale nell’ambito delle procedure attivate dall'utenza per I'esercizio delle attivita produttive.

AT-30 Erogazione contributi e altri benefici economici per attivita di interesse generale (agricoltura)

E’ qui ricompresa la gestione delle procedure per la concessione di contributi ed altri benefici economici da parte del Comune finalizzati a favorire I'autonoma iniziativa
dei cittadini, singoli e associati, per lo svolgimento di attivita di interesse generale: contributi erogati a sostegno dell'attivita ordinaria; contributi erogati a sostegno
di particolari eventi e iniziative a carattere straordinario e non ricorrente, organizzate sul territorio comunale e giudicate dall’Amministrazione di particolare rilievo;
concessione in uso di sale e spazi comunali (cittadini e associazioni possono chiedere I'utilizzo di talune sale e spazi comunali per organizzare eventi, iniziative,
convegni o per svolgere le loro attivita); servizi di tipografia (stampa di materiali e modelli di ogni genere, ivi compresa la progettazione ed elaborazione grafica ove
necessaria, per iniziative e/o manifestazioni promosse da soggetti esterni quando siano patrocinate dall’Amministrazione); servizi di logistica (fornitura e
predisposizione di attrezzature quali palchi, transenne, segnaletica... in occasione di eventi e manifestazioni promosse ed organizzate da soggetti esterni e patrocinate
dall’Amministrazione); utilizzo di personale dipendente comunale.

In particolare I'attivita ricomprende: predisposizione di specifici bandi per I'assegnazione dei contributi ordinari e gestione delle relative procedure di espletamento
(istruzione delle richieste di partecipazione, assegnazione, liquidazione e rendicontazione); gestione delle procedure per la concessione di contributi straordinari e/o
di altri benefici economici da parte dell'amministrazione comunale.

AT-471 Programmazione e gestione di interventi a favore delle attivita agricole

L'attivita consiste nella gestione di iniziative, direttamente o in collaborazione con altri soggetti territoriali, rivolte alla promozione e allo sviluppo del settore agricolo
e agroindustriale locale. A titolo di esempio: elaborazione protocolli, atti d'intesa e accordi comunque denominati; programmazione degli eventi e delle manifestazioni
sul territorio comunale, con particolare riferimento alla filiera alimentare locale; programmazione di interventi e progetti di sostegno e sviluppo al settore agricolo e
agroindustriale locale; rapporti con le associazioni di categoria e le altre organizzazioni interessate nelle attivita agricole.

AT-29 Erogazione contributi e altri benefici economici per attivita di interesse generale (ricerca e innovazione)

E' qui ricompresa la gestione delle procedure per la concessione di contributi ed altri benefici economici da parte del Comune finalizzati a favorire I'autonoma iniziativa
dei cittadini, singoli e associati, per lo svolgimento di attivita di interesse generale: contributi erogati a sostegno dell‘attivita ordinaria; contributi erogati a sostegno
di particolari eventi e iniziative a carattere straordinario e non ricorrente, organizzate sul territorio comunale e giudicate dall’Amministrazione di particolare rilievo;
concessione in uso di sale e spazi comunali (cittadini e associazioni possono chiedere I'utilizzo di talune sale e spazi comunali per organizzare eventi, iniziative,
convegni o per svolgere le loro attivita); servizi di tipografia (stampa di materiali e modelli di ogni genere, ivi compresa la progettazione ed elaborazione grafica ove
necessaria, per iniziative e/o manifestazioni promosse da soggetti esterni quando siano patrocinate dall’Amministrazione); servizi di logistica (fornitura e
predisposizione di attrezzature quali palchi, transenne, segnaletica... in occasione di eventi e manifestazioni promosse ed organizzate da soggetti esterni e patrocinate
dall’Amministrazione); uti