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	Comune di Pisa

Via degli Uffizi, 1 

56100, Pisa



ATTO di NOMINA di
…………………………………..
quale 
RESPONSABILE DEL TRATTAMENTO

Il Comune di Pisa, con sede in Via degli Uffizi, 1.- 56100, Pisa, Tel.: 050.910111, e-mail: info@comune.pisa.it; pec: comune.pisa@postacert.toscana.it, C.F./P. IVA n. 00341620508, in persona del Legale rappresentante pro tempore in qualità di

TITOLARE DEL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI
VISTO il Regolamento UE n. 679/2016, ad oggetto: “Regolamento europeo in materia di protezione dei dati personali (di seguito GDPR); 

VISTO il Decreto Legislativo 30 giugno 2003, n. 196, avente ad oggetto: “Codice in materia di protezione dei dati personali” come modificato dal D.lgs. 10 agosto 2018 n. 101, avente ad oggetto: “Disposizioni per l’adeguamento della normativa nazionale alle disposizioni del Reg. (UE) n. 679/2016;
PRESO ATTO che:
-l'art. 4 comma 1, n.8) del GDPR definisce il Responsabile come: "la persona fisica o giuridica, l'autorità pubblica, il servizio o altro organismo che tratta dati personali per conto del titolare del trattamento".
-l'art. 28,comma 1, del GDPR prevede che "Qualora un trattamento debba essere effettuato per conto del titolare del trattamento, quest'ultimo ricorre unicamente a responsabili del trattamento che presentino garanzie sufficienti per mettere in atto misure tecniche e organizzative adeguate in modo tale che il trattamento soddisfi i requisiti del presente regolamento e garantisca la tutela dei diritti dell'interessato".
-l'art. 28,comma 3, del GDPR prevede che comma 3) "I trattamenti da parte di un responsabile del trattamento sono disciplinati da un contratto o da altro atto giuridico a norma del diritto dell'Unione o degli Stati membri, che vincoli ii responsabile del trattamento al titolare del trattamento e che stipuli la materia disciplinata e la durata del trattamento, la natura e la finalità del trattamento, il tipo di dati personali e le categorie di interessati, gli obblighi e i diritti del titolare del trattamento";
CONSIDERATO CHE le attività oggetto del contratto/convenzione/accordo sotto meglio specificato comportano o possono comportare trattamento di dati personali da parte della controparte contrattuale;
NOMINA
………………………………………., che accetta, Responsabile del trattamento, per l’esecuzione di specifiche attività di trattamento ed in particolare per dare esecuzione al ………………………………..(contratto /convenzione/accordo), stipulato in data………………………….. per (……………………………………………………………………………………………………………………..………………………………………………………………………………………………………………………Descrivere analiticamente il servizio reso dal Responsabile esterno al Titolare del Trattamento in virtù del contratto di servizio, dell’affidamento, della convenzione, ecc.) e lo autorizza a trattare i Dati Personali nel rispetto del Regolamento Generale sulla Protezione dei dati UE n. 679/2016 e delle istruzioni contenute nel presente atto di nomina 
ART.1
FINALITÀ, DURATA DEL TRATTAMENTO, TIPOLOGIE DI DATI E CATEGORIE DI INTERESSATI.
	Finalità trattamento
	Durata
	Dati personali trattati
	Categorie di
interessati

	A titolo esemplificativo:

-Adempimento obblighi di gestione ed esecuzione del contratto di servizio/convenzione/ accordo stipulato con Titolare

-adempimento obblighi di Legge;

-assolvimento obblighi contabili e fiscali, di gestione dei pagamenti;

.
	(Coincide con quella del contratto).
	Specificare se:
Dati personali (dati anagrafici, dati di contatto, dati di pagamento etc.) o
Particolari categorie di dati (dati che rivelino origine razziale o etnica, le opinioni politiche, le convinzioni religiose, l’appartenenza sindacale, la vita o l’orientamento sessuale, lo stato di salute, dati relativi a condanne penali o reati, dati genetici, dati biometrici)
	Specificare se:

Dipendenti 

Cittadini

Collaboratori

Utenti dei servizi
Beneficiari

Minori

	
	.
	
	

	
	
	
	


ART.2

OBBLIGHI DEL RESPONSABILE

1. Il Responsabile, per quanto di propria competenza, è tenuto, per sé, per i propri dipendenti e per chiunque collabori con la propria attività, per tutta la durata del contratto/convenzione/accordo, al rispetto:

· delle obbligazioni previste dal presente Atto di Nomina, nonché delle ulteriori istruzioni, che potranno essere, di volta in volta, impartite dal Titolare;

· delle disposizioni del Regolamento (UE) n. 2016/679 del Parlamento europeo e del Consiglio, del 27 aprile 2016 applicabile a decorrere dal 25 maggio 2018 (di seguito, “GDPR”);

· delle prescrizioni della normativa italiana in materia di protezione dei Dati Personali, D.lgs. n. 196/2003, come novellato dal D.lgs. n. 101/2018;
· di tutte le altre disposizioni di legge eventualmente suscettibili di applicazione.

2. Il Responsabile, prima che il Trattamento abbia inizio, ha l’obbligo di informare per iscritto il Titolare circa l’esistenza di eventuali obblighi giuridici, in base al diritto dell'Unione Europea o del diritto nazionale, cui è soggetto e che non gli consentano di dare esecuzione, in tutto o in parte, alle istruzioni impartite dal Titolare. Questa obbligazione verrà meno esclusivamente nel caso in cui il diritto dell'Unione Europea o del diritto nazionale, cui è soggetto il Responsabile, vieti tale informazione per rilevanti motivi di interesse pubblico.

3. Il Responsabile provvederà ad informare immediatamente il Titolare ove ritenga, a suo giudizio, che un'istruzione impartita dal Titolare violi il GDPR o altre disposizioni, nazionali o dell'Unione Europea, relative alla protezione dei Dati.
4. Il Responsabile – nei casi previsti dall’art. 30 del GDPR – provvederà a tenere un Registro dei trattamenti come Responsabile, che si impegna a mettere tempestivamente a disposizione del Titolare e/o dell’Autorità Garante, in formato cartaceo o elettronico, contenente:

· il nome e i Dati di contatto del Responsabile e degli eventuali Sub-responsabili, del Titolare, e, ove nominati, del rappresentante del Responsabile sul territorio UE e del responsabile della protezione dei Dati;

· la descrizione del Trattamento effettuato per conto del Titolare;

· l’indicazione di eventuali trasferimenti dei dati verso un Paese extra UE, compresa l’identificazione del Paese extra UE, nonché, per i trasferimenti di cui al secondo comma dell’articolo 49 del GDPR, la documentazione delle garanzie adeguate;

· una descrizione generale delle misure di sicurezza tecniche e organizzative adottate.
5. Il Responsabile si impegna ad osservare, ai fini della selezione e dell’utilizzo nell’ambito della propria attività, di strumenti, prodotti, applicazioni e/o servizi, i principi di privacy by design e privacy by default, di cui all’articolo 25 del GDPR. 
6. Il Responsabile comunica al Titolare del trattamento, entro e non oltre 15 giorni dalla sottoscrizione del presente Atto, o dalla avvenuta nomina, ove successiva, il nome e il contatto del proprio Responsabile della Protezione dei Dati, nel caso in cui ne abbia designato uno ai sensi dell'articolo 37 del GDPR. Il Responsabile comunica tempestivamente al Titolare del trattamento ogni variazione relativa al Responsabile della Protezione dei Dati.
Art. 3

OBBLIGHI DI RISERVATEZZA
1. Il Responsabile garantisce la riservatezza delle informazioni e dei dati dei quali venga a conoscenza durante l’esecuzione del Contratto Principale e, in particolare, assicura che tutte le persone autorizzate dal Responsabile stesso si siano impegnate alla riservatezza o abbiano un adeguato obbligo legale di riservatezza.

2. Il Responsabile si impegna a non diffondere, né comunicare i dati personali, di cui venga a conoscenza, a soggetti terzi oltre al di fuori dei casi previsti nel Contratto Principale o nei casi necessari per l’adempimento dello stesso o per dare esecuzione a eventuali obblighi di legge, in assenza di un’autorizzazione scritta del Titolare.
Art. 4

IL PERSONALE DEL RESPONSABILE
1 Il Responsabile effettua l’attività di Trattamento dei Dati, unicamente tramite soggetti debitamente autorizzati al Trattamento.
2 Il Responsabile, contestualmente alla designazione dei soggetti Autorizzati al trattamento, provvederà a fornire loro adeguate istruzioni scritte circa le modalità del Trattamento, in ottemperanza a quanto disposto dalla Legge e dal presente Accordo. 

3. Il Responsabile garantisce, altresì, che i Soggetti da esso Autorizzati al Trattamento ricevano e riceveranno un’adeguata formazione in materia di protezione dei Dati Personali. 
ART. 5

MISURE DI SICUREZZA
Il Responsabile, sia nella adozione e utilizzazione dei propri applicativi, che nelle procedure adottate  per garantire la sicurezza dei dati garantisce l’implementazione di tutte le misure di sicurezza di natura tecnica ed organizzativa di cui all.art.32 del GDPR, ed assicura che esse sono idonee a ridurre al minimo i rischi di distruzione, perdita anche accidentale dei dati oggetto del trattamento, di accesso non autorizzato o di trattamento non consentito o non conforme alle finalità di raccolta.
ART.6

RAPPORTI DI SUB-RESPONSABILITÀ
1. Ove il Responsabile intenda ricorrere ad Sub-Responsabili del Trattamento, per l'esecuzione di specifiche attività di trattamento per conto del Titolare, è obbligato a comunicarlo formalmente e previamente al Titolare, a mezzo pec all’indirizzo comune.pisa@postacert.toscana.it, specificando il nominativo del Sub-Responsabile e le specifiche attività di trattamento per le quali si ricorre ad esso.

2. Il ricorso al Sub-Responsabile è da intendersi autorizzato se non intervenga opposizione del Titolare entro 15 giorni dal ricevimento della comunicazione di cui al precedente comma 1. In caso di opposizione del Titolare il ricorso al/i Sub-Responsabile/i non autorizzato/i dal Titolare è vietato.
3. Qualora il Responsabile ricorra, sotto la propria responsabilità, alla nomina di un Sub-responsabile, nell’atto di Nomina, da adottarsi prima dell’inizio di qualsivoglia operazione di trattamento da parte di quest’ ultimo, dovranno essere previste garanzie sufficienti per mettere in atto misure tecniche e organizzative adeguate ad assicurare che il trattamento dei dati personali, anche da parte del sub responsabile, avvenga nel rispetto del GDPR. In particolare al Sub-responsabile dovranno essere imposti gli stessi obblighi in materia di protezione dei dati personali contenuti nel presente Atto e in eventuali future istruzioni del Titolare.
4. Il Responsabile resta comunque unico responsabile di tutti gli obblighi assunti con il presente Atto. Il Responsabile risponderà dunque del corretto svolgimento delle attività di trattamento svolte dal Sub-responsabile e degli eventuali inadempimenti o violazioni da quest’ultimo commessi.

ART.7
OBBLIGHI DI COMUNICAZIONE NEL CASO DI VIOLAZIONE DEI DATI
1. Il Responsabile si impegna sin d’ora a collaborare con il Titolare per consentirgli la gestione di ogni evento, anche solo potenziale, di violazione dei dati personali. Ogniqualvolta si verifichi una qualsiasi violazione di Dati personali (Data Breach) - ovvero a titolo meramente esemplificativo e non esaustivo, una sottrazione, un accesso abusivo, una perdita, una alterazione, un utilizzo non consentito degli stessi- il Responsabile sarà obbligato a darne comunicazione al Titolare non appena possibile dall’avvenuta conoscenza della violazione, e comunque, entro e non oltre le 24/36 ore, indipendentemente dal grado di gravità della violazione, inviando una comunicazione ai seguenti indirizzi: privacy@comune.pisa.it e pec: comune.pisa@postacert.toscana.it.
2. La notifica del Responsabile al Titolare deve contenere almeno una descrizione della natura della violazione di dati personali comprensiva dei seguenti elementi:
i. le categorie e il numero approssimativo di interessati coinvolti;

ii. le categorie e il numero approssimativo di dati personali coinvolti;

iii. il livello della gravità della violazione;

iv. le misure di sicurezza messe in atto;

v. il nome e i dati di contatto del Responsabile della Protezione dei Dati – eventualmente designato dal Responsabile - o altro punto di contatto dal quale possono essere ottenute ulteriori informazioni;

vi. il nome e i dati di contatto del Responsabile della Protezione dei Dati – eventualmente designato dai Sub-responsabili coinvolti nel Trattamento - o altro punto di contatto dal quale possono essere ottenute ulteriori informazioni;

vii. la descrizione delle misure che il Responsabile intende adottare per porre rimedio alla violazione dei Dati, tra cui, se del caso, misure destinate ad attenuare le possibili conseguenze negative;

viii. la descrizione delle probabili conseguenze della violazione dei Dati;

ix. ogni ulteriore informazione necessaria affinché il Titolare possa notificare la violazione all’Autorità di controllo competente nei termini previsti dal GDPR..

3. Se, e nella misura in cui, non sia possibile fornire simultaneamente tutte queste informazioni, il Responsabile del trattamento potrà comunicarle anche in un momento successivo, comunque senza ingiustificato ritardo.
4. Il Responsabile assicura al Titolare del trattamento la massima collaborazione per approfondire tutti gli aspetti necessari ed utili ad accertare le cause e le conseguenze della violazione e si attiverà, di concerto con il Titolare, al fine di implementare nel minor tempo possibile tutte le misure di sicurezza fisiche e/o logiche e/o organizzative atte ad arginare il verificarsi di una nuova violazione della stessa specie di quella verificatasi.
5. Il Responsabile ha l’obbligo di predisporre e aggiornare un registro – anche in formato elettronico - attraverso cui documentare, in caso di eventuali violazioni dei Dati, la natura delle violazioni, gli interessati coinvolti, le possibili conseguenze e le nuove misure di sicurezza implementate.
ART.8

OBBLIGHI DI INFORMAZIONE E ASSISTENZA DEL RESPONSABILE
1. Il Responsabile dovrà informare il Titolare senza ingiustificato ritardo (e comunque entro e non oltre tre (3) giorni lavorativi) in merito ad ogni e qualsiasi richiesta degli Interessati per l’esercizio dei diritti di cui al capo III del GDPR, che dovesse pervenire al Responsabile e/o ai Sub-responsabili, operanti sotto la propria responsabilità, allegando le relative richieste e dovrà offrire la propria assistenza, al Titolare, per consentire a quest’ultimo di evadere la richiesta nel pieno rispetto dei diritti degli Interessati e della normativa.

2. Il Responsabile dovrà informare il Titolare senza ingiustificato ritardo (e comunque entro e non oltre tre (3) giorni lavorativi) in merito ad ogni e qualsiasi richiesta, comunicazione o accesso da parte dell’Autorità Garante per la Protezione dei Dati Personale (di seguito, “Autorità Garante”), dell’Autorità Giudiziaria o di altra Autorità competente eventualmente ricevuta, allegando tutta la documentazione pertinente e dovrà offrire la propria assistenza al Titolare per consentire a quest’ultimo di fornire alle Autorità tutte le informazioni ed i chiarimenti richiesti entro i tempi prescritti.

3. Più in generale, il Responsabile dovrà offrire la propria più ampia assistenza al Titolare, ogni qualvolta quest’ultimo sia parte di un’indagine o di un procedimento avanti all’Autorità Garante o ad altra Autorità amministrativa o all’Autorità Giudiziaria o abbia ricevuto un’istanza o una contestazione da parte di un Interessato o di una terza parte, in relazione al Trattamento dei Dati che vede coinvolto il Responsabile, ai sensi del presente Accordo.

4. Il Responsabile, su richiesta del Titolare, si impegna a trasmettere a quest’ultimo, o, su richiesta del Titolare, agli Interessati e/o ad altro soggetto che sarà indicato dal Titolare, in formato strutturato, di uso comune e leggibile da dispositivo automatico, i Dati indicati dal Titolare nel termine di 15 giorni dalla data della richiesta del Titolare.

5. Il Responsabile si impegna ad assistere tempestivamente il Titolare con misure tecniche ed organizzative adeguate, al fine di fornire al Titolare il supporto necessario – nei casi previsti dalla normativa e/o indicati dall’Autorità Garante o, in ogni caso, ove il Titolare lo reputi necessario – per l’espletamento di eventuali procedure per la valutazione di impatto sulla protezione dei Dati ai sensi dell’articolo 35 del GDPR (di seguito, “DPIA”) e nella eventuale procedura di consultazione preventiva dell’Autorità Garante ai sensi dell’articolo 36 del GDPR, nonché ad informare tempestivamente il Titolare ogniqualvolta rilevi che il Trattamento, che vede coinvolto il Responsabile, possa comportare un rischio elevato per i diritti e le libertà degli interessati.

ART.9

TRASFERIMENTO DEI DATI VERSO PAESI EXTRA UE
Il Responsabile si impegna a trattare i Dati esclusivamente all’interno del territorio dell’Unione Europea. Pertanto, lo stesso non trasmetterà, direttamente o indirettamente, alcun Dato Personale, in qualsiasi forma, a soggetti stabiliti in Paesi extra UE, in assenza di una autorizzazione scritta del Titolare.

ART.10

CONTROLLI E ISPEZIONI
1. Il Responsabile consente la periodica verifica del corretto adempimento degli obblighi di cui al presente Atto di nomina al Titolare, anche attraverso l’invio di adeguata reportistica. 

2. Il Responsabile dovrà permettere al Titolare di effettuare verifiche periodiche, anche a mezzo di propri rappresentanti, consentendo al Titolare - con un preavviso di almeno quindici (15) giorni lavorativi - l’accesso ai locali ove ha luogo il trattamento dei Dati e mettendo a disposizione del Titolare tutte le informazioni che saranno richieste, purché pertinenti al corretto adempimento degli obblighi di cui al presente Accordo. 

3. In ogni caso, il Responsabile, su richiesta scritta del Titolare, si impegna a fornire tutte le informazioni ragionevolmente necessarie per dimostrare il rispetto degli obblighi di cui al presente Atto.

4. Il Responsabile conserverà per tutta la durata del presente Atto - tramite adeguate procedure, secondo criteri di efficienza e garantendone la custodia, la non alterazione e l’agevole reperimento – tutta la documentazione necessaria a comprovare il corretto assolvimento degli obblighi previsti dal presente Atto.

5. Il Titolare segnalerà senza ritardo al Responsabile ogni eventuale errore o irregolarità dovesse ravvisare nel trattamento dei Dati posto in essere dal Responsabile.  

ART.11

OBBLIGHI DEL TITOLARE
1. Il Titolare garantisce che tutte le istruzioni relative al Trattamento dei Dati sono e saranno impartite al Responsabile, per iscritto, anche in forma elettronica.

2. Il Titolare si impegna ad impartire al Responsabile istruzioni che siano pienamente conformi alle previsioni del GDPR e, più in generale, della normativa applicabile.

3. Il Titolare si impegna a segnalare tempestivamente al Responsabile ogni eventuale cambiamento normativo che possa incidere sulla liceità delle operazioni di Trattamento svolte dal Responsabile sulla base delle istruzioni impartite dal Titolare.

ART.12

CESSAZIONE DEL TRATTAMENTO
1. All’atto di cessazione per qualsiasi causa del Trattamento da parte del Responsabile o alla scadenza del Contratto Principale, il Responsabile, a discrezione del Titolare, sarà tenuto: a restituire al Titolare i Dati oggetto del trattamento mediante consegna dei supporti cartacei e/o informatici, impegnandosi altresì alla cancellazione delle copie in proprio possesso oppure a provvedere alla loro integrale distruzione. 

2. Il Titolare informerà il Responsabile, anticipatamente rispetto alla cessazione del Trattamento o, comunque, nei giorni immediatamente successivi, in merito alla opzione prescelta tra quelle indicate al comma che precede
3. In ogni caso, il Responsabile provvederà a rilasciare al Titolare apposita dichiarazione per iscritto contenente l’attestazione che presso il Responsabile non esiste alcuna copia dei Dati del Titolare.

4. Nell’ipotesi in cui il diritto dell'Unione Europea o il diritto nazionale preveda la conservazione dei Dati da parte del Responsabile, anche successivamente alla cessazione del Trattamento, il Responsabile dovrà darne comunicazione al Titolare, indicando i motivi e i criteri di conservazione dei Dati.

ART.13

RESPONSABILITÀ
1. Con la sottoscrizione del presente Accordo, il Responsabile si obbliga a risarcire il Titolare con riguardo a ogni e qualsiasi danno, costo o spesa, ivi comprese eventuali sanzioni di qualsivoglia natura irrogate dall’Autorità Garante e/o da altre Autorità competenti, derivanti dalla violazione o dall’inadempimento da parte del Responsabile degli obblighi previsti a suo carico dalla normativa applicabile e/o dal presente Atto di nomina.

2. Il Responsabile manleverà e manterrà indenne il Titolare per qualsiasi danno, costo o spesa, incluse le spese legali, che possano derivare al Titolare da pretese avanzate nei confronti del Titolare, dagli Interessati o, comunque, da soggetti terzi, a seguito della violazione o dell’inadempimento da parte del Responsabile degli obblighi previsti a suo carico dalla normativa applicabile e/o dal presente Atto. 
3. Per eventuali operazioni di trattamento dei Dati effettuate dal Responsabile in ambiti e per finalità ulteriori e non espressamente richiamate dal presente Atto, esso sarà considerato titolare autonomo e, in quanto tale, risponderà in proprio e in via esclusiva delle eventuali violazioni, impegnandosi sin d’ora a tenere manlevato e indenne il Titolare di ogni eventuale pregiudizio che dovesse subire a causa di tali condotte.
ART.14

DECORRENZA
L’efficacia della presente Nomina è, in ogni caso, collegata alla validità ed all’efficacia del Contratto intercorrente tra le Parti e, pertanto, verrà automaticamente meno al momento del completo adempimento o del venir meno per qualsiasi causa del Contratto stesso senza la necessità di comunicazioni o revoche specifiche.
Pisa 
	Data


	Il Titolare del Trattamento



	
	


Per accettazione:
	Data


	Il Responsabile del trattamento
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