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Si comunica agli utenti interessati che dal 1 gennaio 2024, in applicazione della Delibera di Giunta n. 296/2023, saranno modificati gli importi dovuti per:

- Diritti rilascio copia atti;

- Diritti segreteria per rilascio copia archivio e ricerca storica.


I nuovi importi sono disponibili nella sezione allegati e riportati di seguito.



 


Il Diritto di Accesso consente di prendere visione e di estrarre copia di documenti amministrativi detenuti dal Comune.

Lo possono esercitare tutti i soggetti privati, compresi quelli portatori di interessi pubblici o diffusi, che abbiano un interesse diretto, concreto ed attuale collegato ad una situazione che sia giuridicamente tutelata e connessa al documento oggetto di richiesta di accesso.




La domanda può esser presentata: dal diretto Interessato (proprietario immobile, confinante, intestatario, ecc) , da un suo delegato (legale rappresentante-difensore, procuratore, tutore, tecnico incaricato, ecc).


La delega, con copia del documento di identità del delegante, deve essere allegata alla richiesta.


Il cittadino può richiedere: la visione, il rilascio di copia semplice di atti e documenti amministrativi (pagando le spese di riproduzione), il rilascio di copia conforme di atti e documenti amministrativi (pagando l'imposta di bollo e le spese di riproduzione). Per le spese di diritti di copia viene  rilasciata ricevuta non fiscale. 


N.B. Gli atti rogati o autenticati dal Segretario Generale devono essere rilasciati in copia autentica, soggetta all’imposta di bollo (art. 69 L. n°89 del 1913, art. 1 Parte I All. A al D.P.R. n° 642 del 1972)


 


Modalità di Presentazione:


Dal 1 Luglio 2021 le istanze di accesso devono essere inviate secondo le seguenti modalità:


 


·         ACCESSO AI DOCUMENTI AMMINISTRATIVI (per tutte le pratiche non edilizie)


Utilizzando il modello scaricabile sulla colonna di destra e inviando lo stesso:


-          via PEC (comune.pisa@postacert.toscana.it). Forma di consegna da privilegiare. 


-          personalmente presso l'Ufficio Relazioni con il Pubblico.


-          tramite posta raccomandata indirizzata a URP, Via degli Uffizi 1 56125 Pisa.


-          via fax al numero  +39 0508669133


 NB: alla domanda, se non presentata personalmente, deve essere allegato sempre la copia di un documento d’identità in corso di validità.


 


             ACCESSO ALLE PRATICHE EDILIZIE


La presente procedura consente di richiedere più pratiche edilizie, relative allo stesso immobile, conoscendone già i riferimenti identificativi (numero, protocollo e anno).


Per richiedere pratiche edilizie precedenti e successive al 2011, dovranno essere presentate due richieste distinte, per le quali è obbligatorio avere gli identificativi (numero, protocollo/provvedimento e anno) delle pratiche richieste.


La richiesta dovrà essere inoltrata utilizzando esclusivamente l'istanza on line al seguente link:






https://istanzeonline.comune.pisa.it/rwe2/module_preview.jsp?MODULE_TAG=MOD_ARCED_005


 


·         RICERCA STORICA D’ARCHIVIO DELLE PRATICHE EDILIZIE


Nel caso in cui le pratiche edilizie non siano identificate dal numero di protocollo e dall’anno è possibile ricercare gli identificativi:


 


	Autonomamente (senza necessità del pagamento della tassa di ricerca) 


Il cittadino/professionista potrà effettuare una ricerca libera utilizzando vari filtri di ricerca (Anno, Indirizzo, Proprietario, Riferimenti catastali, Riferimenti temporali, N. Pratica, Protocollo, Oggetto)

Si fa presente che riferendosi a pratiche anche molto vecchie non tutti i dati saranno sempre presenti: è necessario pertanto ricercare le pratiche utilizzando diverse combinazioni di dati in possesso del richiedente per ottenere gli estremi desiderati. 


Per ricercare le pratiche edilizie fino all'anno 2011: https://ricerchearchivio.comune.pisa.it/


Per quelle successive al 2011: https://pisa.comune-online.it/web/servizi/lista-pratiche-pubbliche




	Chiedendo di effettuare la ricerca agli Uffici Comunali (pagando la tassa di ricerca)


Nel caso in cui il  richiedente non abbia ottenuto risultati, o volesse in ogni caso richiedere di effettuare la ricerca ai nostri Uffici, dovrà inoltrare la richiesta utilizzando l’istanza on line al seguente link:


https://istanzeonline.comune.pisa.it/rwe2/module_preview.jsp?MODULE_TAG=MOD_ARCED_002


Attenzione:  si ricorda che per il buon esito della richiesta di ricerca storica d’archivio svolta dai nostri Uffici è necessario indicare i possibili intestatari delle pratiche.  Il richiedente non riceverà le copie ma l’elenco degli identificativi delle pratiche edilizie esistenti per unità immobiliare;


I diritti di segreteria (Delibera GC 296/2023) sono pari a:


	Euro 80,00 per ricerche dati e pratiche edilizie anno 2000 e precedenti;
	Euro 35,00 per ricerche dati e pratiche edilizie dopo anno 2000;
	Pertanto per ricerche a cavallo tra il 1900 e il 2022 sono dovuti Euro 115,00

 

Modalità di pagamento:

-       Con bonifico bancario su:

•    c/c bancario intestato a "Comune di Pisa - servizio tesoreria"c/o  Banca Monte dei Paschi di Siena S.p.A IBAN IT 77 W 01030 14000 00000 8900084 (dal 1/01/2023)

•    c/c postale intestato a "Comune di Pisa - servizio tesoreria":IBAN: IT29V0760114000000013459565.

oppure 

-       con bollettino  su:

•    c/c postale intestato a "Comune di Pisa - servizio tesoreria":13459565.

Causale: Ricerche d'archivio


NB: La quietanza di pagamento deve essere allegata alla richiesta di accesso al momento della presentazione

 




 --


L'indirizzo  urp@comune.pisa.it potrà essere utilizzato solo ed esclusivamente per richieste di informazioni.


Presso l'URP e sul sito del Comune sono disponibili la copia dello statuto comunale, il regolamento sull'accesso ai documenti e alle informazioni, i regolamenti del Comune e materiale illustrativo.
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