COMUNE DI PISA
MANUALE DI GESTIONE E CONSERVAZIONE
DEI DOCUMENTI INFORMATICI
Aggiornamento 08-2023

Il presente aggiornamento € elaborato ai sensi dell’ “Art. 3. Approvazione e modalita
di aggiornamento del Manuale” che prevede che “I successivi aggiornamenti del
Manuale devono essere sottoposti all’approvazione della Giunta Comunale.
L’aggiornamento degli allegati, quando non comporta modifiche sostanziali ai
contenuti del presente Manuale, e effettuato con determinazione del Responsabile
della gestione documentale. Sono da considerarsi modifiche sostanziali quelle aventi
a oggetto il Piano di classificazione (Titolario) e il Piano di conservazione dei
documenti (Massimario di selezione e scarto).”

Il presente aggiornamento modifica in modo non sostanziale I’ “Allegato 4 Manuali
operativi degli strumenti software” e quindi & effettuato con determinazione proposta
1506 del 22/08/2023 del Responsabile della gestione documentale.

Si integra I’ “Allegato 4 .Manuali operativi degli strumenti software” con il paragrafo
“Indicazioni operative tecniche” in calce che va a dettagliare alcuni aspetti operativi
degli articoli:

9.5. Copie per immagine di documenti analogici

9.6. Duplicati, copie ed estratti informatici di documenti informatici

15. Immodificabilita e integrita del documento informatico

32 Modalita di registrazione



