Zimbra — Esportazione e-mail

SE LA PRESENTE PROCEDURA VIENE UTILIZZATA ALLO SCOPO DI LIBERARE SPAZIO NELL’ACCOUNT DI POSTA,
RICORDARSI, AD ESPORTAZIONE EFFETTUATA, DI ELIMINARE LE MAIL ESPORTATE E SVUOTARE IL CESTINO.

Accedere a Zimbra e cliccare sulla voce Preferenze del menu orizzontale:

1 Comune di Pisa

Contatti Agenda Impegni  Valigetta Preferenze  Antispam

MNuovo messaggio =

¥ Cartelle di posta O Tt o (@ Da
2, In arrivo (5) = O ® [ Claudio Grossi
B Inviato | ® (] elenco survey-bounces
£3 Bozze (@ O ® (] presidente
@ Cestino 1 ® . Marco Ceccanti

Nella parte sinistra della finestra verra visualizzato il menu delle preferenze. Cliccare sulla voce Importa/Esporta:

ety
+: Comune di Pisa

Email Contatti Agenda Impegni Valigetta Preferenze Antispam

Salva Annulla Annulla madifiche

¥ Preferenze

ﬁ Generali
% Account Password:
i Email Client predefinito: @) Avanzato (Ajax)
B Filtri () Standard (HTML)
j Firme
@ Fuori ufficio
@ Indirizzi affidabili
& Contatti Tema: | Armonia ¥ |
1 Agenda Carattere: | Standard ¥ |
@y Condivisicne Mostra dimensione carattere: |W|
Q Motifiche Dimensione carattere di stampa: |'|2puT|
E App e dispositivi nessi

[ ‘.'., Importa/Esparta ]

(&) Tasti di scelta rapida

B Zimlet z Fuso orario: | GMT +07:00 Bruxelles




Nella parte destra della finestra di Zimbra, sezione Esporta, spuntare la voce Impostazioni avanzate:

vl

+ - Comune di Pisa

Email Contatti Agenda Impegni  Valigetta Preferenze |GG o))

Salva Annulla Annulla modifiche

¥ Preferenze

Generali

Account File: | Sceqlifile | Nessun file selezionato

Ernail Destinazione:

Filtri

Firme

y Fuon ufficio
Indirizzi affidabili
Contatt

Tipo: @ Account () Agenda (O Contatti
Agenda Tutti i dati

t dell account possono s

Condivisiche Fonte: | Tutte le cartelle

Motifiche

App e dispositivi connessi ] Impostazioni avanzate ]

Importa/Esporta
Tasti di scelta rapida

Zimlet

D wowpplire I 0FES

Ai punti 1 e 2 delle opzioni di esportazione, verranno aggiunti i punti 3 e 4:

e Tipo: (@) Account ) Agenda O Contatti]

u dat ael At pOs50nc

eﬁmte: | Tutte le cartelle |]

| Impostazioni avanzate

Tipi di dati: Includi tutte le cartelle delle sequenti applicazioni:

EEmail @ Contatti EAgenda
B mpegni é‘u’aligetta

gData: Inizio: ] '] Fine: l vl]
Filt ricerca: | ad es. has:attachment

Altro: ] Esporta solo file di contenuto; escludi metadati

Significato delle opzioni 1, 2, 3 e 4:

1.
2.

Tipo: consente di scegliere se esportare Account, Agenda o Contatti

Fonte: fare clic sul pulsante “Tutte le cartelle” per selezionare una specifica cartella che si vuole esportare (es.
In arrivo oppure Inviato, oppure una delle sottocartelle eventualmente presenti nella casella di posta). Se non
si indica nulla, di default verranno esportate tutte le cartelle della casella di posta.

Tipi di dati: consente di scegliere i dati da esportare: Email, Contatti, Agenda, Impegni, Valigetta. Selezionare
le voci che si intende esportare.

Data: consente di limitare I'esportazione ad un intervallo temporale definito. Se non si indica nulla, di default
verranno esportati tutti i tipi di dati selezionati senza limiti temporali.



Fare clic sul pulsante Esporta (si trova in basso a dx nella finestra di Zimbra) e selezionare una destinazione per
avviare 'esportazione:

¢ (@ Account () Agenda (O Contatti

Fonte: ‘ Tutte le cartelle

Impaostazioni avanzate

Tipi di dati: Includi tutte le cartelle delle seguenti applicazioni:

® EEmai ) @ Contatti  [JFAgenda
O Blmsegni ] é\:’al'getta
Data: Inizic: | 1/8/2020 | »| Fine:|1/1172020 R4

Filtro di ricerca: | o4 es. hasiattachment

Altro: [ Esporta solo file di contenuto; escludi metadati

Si aprira una finestra che consentira di scegliere dove salvare il file contenente i dati di esportazione.

(1) Scegliere una posizione, ad es. il Desktop
(2) Scegliere un nome per il file
(3) Cliccare sul pulsante Salva

€ salva connome *
| ™ » Questo PC » Desktop » fatture v ] O Cerca in fatture I
Organizza + Muova cartella g - 0

~

edison variazione
7 Accesso rapido

' Desktop

Download  # —o E

|i5'| Documenti o

intesa san paclo

&= Immagini o
_CRYPTED

Informatica

Istanza sociale
Commmrb WA mwlriim o &7
—
Nome file: ITutto-ZOZO—1‘I-16-203?36 \ -

Salva come: | Archivio WinRAR v

~ Mascondi cartelle Salva Annulla

Il file .tgz verra salvato nella posizione prescelta.

Successivamente, per accedere e visualizzare le mail salvate, aprire il file .tgz e fare doppio clic sulla mail di
interesse (le mail sono salvate nell’archivio con estensione .eml, un file che puo essere aperto banalmente con il
software di posta preinstallato su Windows, es. Outlook o Posta).



